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BUDĖTOJO SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKCIJA,
Nr. 6
I. BENDROJI DALIS
[bookmark: _Hlk87535818]1.1.Asmuo, užimantis Kėdainių rajono savivaldybės administracijos budėtojo pareigas, turi būti ne jaunesnis kaip 18 metų, turi būti fiziškai sveikas.
1.2.Budėtoją skiria pareigoms ir atleidžia iš pareigų, nustato jo pareigybinį atlyginimą ir sudaro darbo sutartį Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktorius.
1.3.Budėtojas tiesiogiai pavaldus Bendrojo skyriaus vedėjui.
1.4.Budėtojui draudžiama ateiti į darbą neblaiviam, darbo metu vartoti alkoholinius gėrimus, narkotines bei toksines medžiagas.
1.5.Budėtojas privalo žinoti ir mokėti:
1.5.1.kaip elgtis kilus pavojingai situacijai;
1.5.2.naudotis pirminėmis gaisro gesinimo priemonėmis;
1.5.3.kaip įjungti, išjungti bei patikrinti ar veikia signalizacijos priemonės;
1.5.4.kaip elgtis įvykus nelaimingam atsitikimui, gaisrui, mokėti suteikti pirmąją medicininę pagalbą;
1.5.5.pastato patalpų planą, išėjimus iš jų;
1.5.6.signalizacijos veikimo principus ir tvarką, kodus, atitinkamų įstaigų telefonų numerius;
1.5.7.materialinių vertybių išdėstymo vietas, jų apsaugos priemones, apšvietimą;
1.5.8.naudotis ryšio priemonėmis;
1.5.9.gamtos apsaugos, darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, civilinės saugos, elektrosaugos, higienos bei sanitarijos normas ir taisykles.
1.6.Budėtojas privalo vadovautis:
1.6.1.Lietuvos Respublikos įstatymais ir poįstatyminiais aktais, norminiais aktais;
1.6.2.įstaigos įstatais;
1.6.3.darbuotojų saugos ir sveikatos įstatymu;
1.6.4. įstaigos direktoriaus įsakymais;
1.6.5. įstaigos darbo tvarkos taisyklėmis;
1.6.6.nustatytomis užduotimis;
1.6.7. pareigine instrukcija.

II. KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS BUDĖTOJO
PAREIGOS
2.1.Nepatikėti savo pareigų vykdymo kitam asmeniui ir nedirbti darbų, nesusijusių su darbo užduoties vykdymu.
2.2.Patikrinti ar tvarkingos ryšio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisrinė signalizacija.
2.3.Prižiūrėti saugomos teritorijos bendrą tvarką.
2.4.Saugoti įstaigos teritorijoje esantį inventorių, automobilius, pastatus.
2.5.Stebėti, ar veikia gaisrinė ir apsaugos signalizacija. Sugedus signalizacijai, pranešti įstaigos vadovybei.
2.6.Žinoti įstaigos tiesioginių vadovų telefonų numerius.
2.7.Neleisti be leidimo išvežti materialinių vertybių.
2.8.Užtikrinti saugomo objekto ir ten esančių materialinių vertybių apsaugą nuo grobimo, gaisro, sugadinimo ar nelaimingo atsitikimo.
2.9.Baigus darbą, Budėtojas turi patikrinti saugomą teritoriją:
2.9.1.įsitikinti, ar neliko nakčiai žmonių;
2.9.2.pastebėjus pažeidimus imtis atitinkamų priemonių.
2.10.Patikrinti ir išsiaiškinti priežastį įsijungus saugomų patalpų signalizacijos sirenai arba išgirdus kokį neįprastą garsą ir, esant būtinumui, apie tai pranešti policijai bei įstaigos vadovams.
2.11.Susidarius ekstremalioms situacijoms pranešti įstaigos administracijai ir iškviesti policiją telefonu  112.
2.12.Pastebėjus gaisrą pastate, kviesti priešgaisrinės saugos pareigūnus telefonu 112. 
2.13.Budėtojui draudžiama:
2.13.1.miegoti darbo vietoje;
2.13.2.palikti savo darbo vietą;
2.13.3.palikti darbo metu savo budėjimo vietoje pašalinius asmenis;
2.13.4.neatvykus jį pakeičiančiam darbuotojui, palikti saugomas patalpas, nepranešus apie tai tiesioginiam vadovui.
2.14.Baigus darbą, išjungti saugomų patalpų apsaugos bei gaisro signalizaciją, perduoti budėjimo pamainą ir pasirašyti patalpų priėmimo - perdavimo žurnale.
2.15.Laikytis etikos reikalavimų.
2.16.Griežtai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo.
2.17.Mokėti saugiai dirbti ir netrukdyti saugiai dirbti kitiems.
2.18.Neužsiminėti pašaliniais darbais, kalbomis ir netrukdyti kitiems.
2.19.Laikytis firmoje nustatytą taisyklių, vidaus darbo tvarkos taisyklių, saugos darbe, priešgaisrinės saugos norminių aktų reikalavimų.
III. KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS BUDĖTOJO
TEISĖS
3.1.Atsisakyti dirbti, jeigu yra pavojus sveikatai, gyvybei, taip pat dirbti tuos darbus, kuriuos saugiai atlikti nėra apmokytas.
3.2.Sužinoti apie jo darbo aplinkoje esančius sveikatai kenksmingus ir pavojingus veiksnius.
3.3.Reikalauti, kad būtų sudarytos saugios darbo ir poilsio sąlygos.
3.4.Teisė į mokymąsi ir kvalifikacijos kėlimą įstaigos lėšomis.
3.5.Teisė būti profesinių sąjungų, organizacijų ar susivienijimų nariais, taip pat politinių partijų ar organizacijų nariais, ne tarnybos metu dalyvauti politinėje veikloje.
3.6.Teisė ginti pažeistas savo teises ar teisėtus interesus.
3.7.Darbo reikalais naudotis tarnybiniu telefonu.
3.8.Teisė į kasmetines apmokamas atostogas.
3.9.Teisė į pertrauką pavalgyti ir pailsėti.
3.10.Teisė į laiku išmokamą atlyginimą.

IV. KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS BUDĖTOJAS
ATSAKO
4.1.Už jam pavestų užduočių vykdymą.
4.2.Už švarą ir tvarką darbo vietoje.
4.3.Už žalą, padarytą įstaigai dėl savo kaltės ar neatsargumo.
4.4.Už šioje instrukcijoje nurodytų pareigų vykdymą.
4.5.Už darbų kokybę.
4.6.Už teisingą darbo laiko naudojimą.
4.7.Už įstaigos inventoriaus, automobilių, pastatų apsaugą.
4.8.Už ryšio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisrinės signalizacijos, patikrinimą.
4.9.Už įstaigoje nustatytų taisyklių, vidaus darbo tvarkos taisyklių, darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, gamtos apsaugos, civilinės saugos, elektrosaugos, higienos bei sanitarijos norminių aktų reikalavimų laikymąsi.
4.10.Budėtojas pasižada ir įsipareigoja neatskleisti žodžiu, raštu ar kitokiu pavidalu asmenims jokios komercinės, dalykinės, finansinės bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supažindintas arba ji tapo jam prieinama ir žinoma dirbant įstaigoje.
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