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VAIRUOTOJO IR  DARBUOTOJO, VAIRUOJANČIO TARNYBINĮ AUTOMOBILĮ AR LENGVĄJĮ AUTOMOBILĮ DARBO REIKALAIS, SAUGOS IR SVEIKATOS 
INSTRUKCIJA NR. 7

I. BENDROJI DALIS

1.1. Vairuoti automobilį gali ne jaunesnis kaip 18 metų asmuo, pasitikrinęs sveikatą, išklausęs įvadinį saugos ir sveikatos instruktažą ir instruktažą darbo vietoje.
1.2. Periodiškai vairuotojas ar darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais, instruktuojamas ne rečiau kaip kartą per 12 mėnesių.
1.3. Papildomas vairuotojo ar darbuotojo, vairuojančio tarnybinį automobilį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais, instruktavimas atliekamas patvirtinus naują saugos ir sveikatos instrukciją arba padarius pakeitimus esančioje, pasikeitus darbo sąlygoms, turinčioms įtakos saugai ir sveikatai, įvykus nelaimingam atsitikimui, susirgus profesine liga ir kitais atvejais, kai to reikalauja įvykį tirianti komisija.
1.4. Vairuotojas ir darbuotojas privalo:
1.4.1. vykdyti darbdavio ar jo įgaliotų asmenų nurodymus;
1.4.2. laikytis įstaigos patvirtintų Tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo taisyklių reikalavimų;
1.4.3. laikytis automobilio eksploatavimo vadovo reikalavimų (vairuotojų susipažinimas patvirtinamas darbuotojo parašu Susipažinimo su tarnybinio automobilio eksploatavimo vadovu sąraše);
1.4.4. laikytis Kelių eismo taisyklių reikalavimų, vairuoti atsakingai, vengti staigių manevrų (staigaus stabdymo, greitėjimo, posūkių), kelionės metu nekelti grėsmės keleivių saugumui, imtis visų būtinų priemonių kelių eismo įvykiams išvengti; 
1.4.5. pranešti tiesioginiam vadovui ir / ar Savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą, apie kelių eismo įvykius, susižalojimus, gautas traumas ir kitus su darbu susijusius sveikatos sutrikimus;
1.4.6. reikalauti, kad automobilyje esantys asmenys laikytųsi Kelių eismo taisyklių;
1.4.7. darbe nevartoti alkoholinių gėrimų bei narkotinių medžiagų, rūkyti tik tam tikrose rūkymo vietose (tarnybiniuose automobiliuose griežtai draudžiama rūkyti automobilyje);
1.4.8. nevairuoti pajutus sveikatos sutrikimus, jei tokia būsena gali kelti grėsmę darbuotojo ar kitų asmenų saugumui;
1.4.9. laikytis asmens higienos reikalavimų.
1.5. Vairuotojai prieš darbo pradžią, darbuotojai, vairuojantys tarnybinį automobilį, ir darbuotojai, vairuojantys lengvąjį automobilį darbo reikalais, prieš važiavimo pradžią privalo pasitikrinti blaivumą. Tikrinimo procedūros yra nustatytos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos darbuotojų neblaivumo ar apsvaigimo nuo psichiką veikiančių medžiagų nustatymo tvarkos apraše. 
 1.6. Vairuotojas ir darbuotojas turi teisę reikalauti, kad darbdavys, pagal galimybes, sudarytų saugias ir sveikas darbo sąlygas. 
 1.7. Vairuotojas ir darbuotojas privalo žinoti gaisrinės saugos instrukcijos reikalavimus ir jų laikytis. Žinoti, kur laikomi gesintuvai, turėti gesintuvus automobilyje, mokėti jais naudotis. 
[bookmark: _Hlk198813680] 1.8. Vairuotojų darbo laikas planuojamas ir apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nuostatomis. Ilgiausias vairuotojo darbo laikas, įskaitant viršvalandžius, neturi viršyti 48 valandų per savaitę. 
 1.9. Vairuotojui ar darbuotojui, vairuojančiam tarnybinį automobilį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais, kuris pažeidė darbuotojų saugos ir sveikatos norminių teisės aktų ar įstaigos patvirtintų darbuotojų saugos ir sveikatos norminių dokumentų reikalavimus, kuriuos privalėjo vykdyti ir su jais buvo supažindintas, taikoma įstatymų nustatyta atsakomybė.

II. PROFESINĖS RIZIKOS VEIKSNIAI

2.1. Galimi pavojingi ir kenksmingi veiksniai:
2.1.1. automobilio ir įrankių eksploatavimo reikalavimų nesilaikymas;
2.1.2. elektra;
2.1.3. išmetamosios dujos;
2.1.4. triukšmas;
2.1.5. vibracija;
2.1.6. slidi, nelygi kelio danga;
2.1.7. chemikalai (aušinamasis skystis, tepalai, stabdžių skystis);
2.1.8. kliūtis;
2.1.9. etiliuotas benzinas, dyzelinis kuras.
2.2. Darbo vietoje bendras triukšmo lygis neturi viršyti 80 dB (A), oro užterštumas – higienos normose nurodytų dydžių.

III. VEIKSMAI EKSPLOATUOJANT AUTOMOBILĮ

3.1. Vairuotojas ir darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį, prieš pradėdamas vairuoti, turi atkreipti dėmesį į vairo mechanizmo, šviesos ir garso signalų, stabdžių, padangų, stiklų tvarkingumą.
3.2. Vairuotojas ir darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį, kelionės metu su savimi privalo turėti transporto priemonės registracijos liudijimą ir techninės apžiūros rezultatų kortelę (ataskaitą) (vairuotojo pažymėjimo, transporto priemonės civilinės atsakomybės ir KASKO draudimų liudijimų turėti nėra privaloma).
3.3. Vairuotojui ir darbuotojui, vairuojančiam tarnybinį automobilį, kelionės metu privaloma:
3.3.1. stebėti kontrolės prietaisų rodmenis ir ekrano pranešimus;
3.3.2. esant poreikiui, papildyti kuro kiekį automobilio kuro bake;
3.3.3. esant poreikiui, įkrauti elektromobilį ar hibridinį automobilį;
3.3.4. važiuojant įvertinti važiavimo greitį, gamtines sąlygas ir kelio būklę, laikytis saugaus atstumo nuo priekyje važiuojančios transporto priemonės.
3.4. Darbuotojas, vairuojantis lengvąjį automobilį darbo reikalais, yra pats atsakingas už vairuojamos lengvosios transporto priemonės eksploatavimą, tačiau privalo laikytis visų saugumo reikalavimų.
3.5. Automobiliui stovint ar sustojus, privalo būti įjungtas stovėjimo stabdis.
3.6. Pilant į tarnybinius automobilius degalus, būtina laikytis šių reikalavimų:
3.6.1. automobilių varikliai turi būti išjungti;
3.6.2. degalai turi būti pilami tiesiai į automobilių kuro bakus. 
3.7. Kraunant elektromobilius ar hibridinius automobilius, būtina laikytis šių reikalavimų:
3.7.1. elektromobilių ar hibridinių automobilių varikliai turi būti išjungti;
3.7.2. įkrovimui naudoti tam skirtus įkrovimo kabelius.
3.8. Iš važiuojamosios dalies pusės keleiviams leidžiama įlipti į automobilį (išlipti iš jos) tik tuo atveju, jeigu to padaryti neįmanoma iš šaligatvio ar kelkraščio pusės ir jeigu tai bus saugu, netrukdys kitiems eismo dalyviams.
3.9. Daiktai, darbo priemonės, prekės transporto priemonėje turi būti padėtos taip, kad:
3.9.1. neblogintų vairuotojui matomumo;
3.9.2. nepažeistų transporto priemonės stabilumo ir netrukdytų jos vairuoti;
3.9.3. neuždengtų išorinių šviesos prietaisų, šviesos atšvaitų, numerio, skiriamųjų ženklų ir duodamų signalų;
3.9.4. nekristų, nekeltų pavojaus žmonėms. 
3.10. Priverstinai sustojus automobiliui važiuojamojoje kelio dalyje, būtina: įjungti avarinę signalizaciją, apsivilkti šviesą atspindinčią signalinę liemenę, pastatyti avarinio sustojimo ženklą. Prireikus pranešti savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą.
3.11. Vairuojant draudžiama naudotis mobiliojo ryšio priemonėmis, kai jomis naudojamasi rankomis.
3.12.  Vairuotojas ir darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį, prireikus gali pats atlikti smulkų automobilio remontą (pakeisti valytuvus, pakeisti automobilio ratą).

IV. VEIKSMAI AVARINIAIS (YPATINGAIS) ATVEJAIS

4.1. Po kelių eismo įvykio su juo susiję vairuotojai ir darbuotojai, vairuojantys tarnybinį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais,  privalo:
4.1.1. nedelsiant sustoti ir pasilikti įvykio vietoje, įjungti avarinę šviesos signalizaciją arba pastatyti avarinio sustojimo ženklą, laikantis Kelių eismo taisyklėse nustatytų atstumų, nejudinti iš vietos transporto priemonės ir daiktų, susijusių su įvykiu;
4.1.2. imtis reikiamų priemonių, kad būtų suteikta pirmoji pagalba nukentėjusiam, iškviesti greitąją medicininę pagalbą, o jei to negalima padaryti, nugabenti nukentėjusius pakeliui važiuojančia transporto priemone į artimiausią gydymo įstaigą ir grįžti į įvykio vietą.
4.2. Jei kelių eismo įvykio metu žmonės nenukentėjo, o materialinis nuostolis nedidelis, vairuotojai ir darbuotojai, vairuojantys tarnybinį automobilį, jei sutaria vertindami įvykio aplinkybes ir tarnybinės transporto priemonės neturi gedimų, dėl kurių negalėtų važiuoti, pagal šiuo metu galiojančias Kelių eismo taisyklių nuostatas, privalo pranešti Savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą ir / ar užpildyti eismo įvykio deklaraciją.
[bookmark: _Hlk191978971]4.3. Jei kelių eismo įvykio metu žmonės nukentėjo, vairuotojai ir darbuotojai, vairuojantys tarnybinį automobilį, privalo apie įvykį pranešti tiesioginiam vadovui, Savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą, ir policijai bendruoju pagalbos telefonu 112 ir  laukti, kol atvyks policijos darbuotojai.
4.4. Kilus tarnybiniame automobilyje gaisrui, vairuotojai privalo nedelsiant sustoti, išjungti variklį. Ugnį gesinti gesintuvu ar kitomis turimomis gaisro gesinimo priemonėmis. Prireikus kviesti ugniagesius bendruoju pagalbos telefonu 112. Užsidegus tarnybiniam automobiliui garaže, esant galimybei, nedelsiant išvilkti jį iš garažo ir gesinti gesintuvu ar turimomis gaisro gesinimo priemonėmis. Visais atvejais informuoti tiesioginį vadovą.
4.4. Vairuojant tarnybinį automobilį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais ir pasijutus blogai, nedelsiant sustoti, pranešti Savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą, kviesti greitąją medicinos pagalbą bendruoju pagalbos telefonu 112 arba kreiptis į artimiausią gydymo įstaigą.
4.5. Vairuotojas ir darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį ar lengvąjį automobilį darbo reikalais, nukentėjęs dėl įvykio darbe, nelaimingo atsitikimo pakeliui į darbą arba iš darbo, ūmios profesinės ligos, jeigu pajėgia tai padaryti, ir keleivis, matęs įvykį arba jo pasekmes, privalo nedelsiant apie tai pranešti Savivaldybės administracijos darbuotojui, atsakingam už tarnybinių automobilių naudojimą. 
4.6. Darbuotojas, vairuojantis lengvąjį automobilį darbo reikalais, avariniais (ypatingais) atvejais privalo laikytis visų saugumo reikalavimų.

V. VEIKSMAI BAIGUS DARBĄ

5.1. Baigus darbą vairuotojas ir darbuotojas, vairuojantis tarnybinį automobilį, turi pastatyti tarnybinį automobilį į jam skirtą vietą, išjungti apšvietimą, uždaryti automobilio langus, bagažinę, užrakinti automobilio ir garažo duris, raktus padėti į jų saugojimo vietą. Pastebėjęs pažeidimus, nesklandumus, vairuotojas turi informuoti Savivaldybės administracijos darbuotoją, atsakingą už tarnybinių automobilių naudojimą. 
5.2. Darbuotojas, vairuojantis lengvąjį automobilį darbo reikalais, yra pats atsakingas už savo veiksmus baigus darbą ir lengvojo automobilio saugojimo vietą.

_________________________

