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1. I(edainitl r'ajono savivaldybes administracijos Josvair,iq senir"lnijos (toliau - seniflr-rija)

veiklos nuostatai (toliau - Nuostatai) uustato ser-rihnijos veiklos uZdavinius, funkcijas, teises ir veiklos

ot'ganizarrim4.

2. Seniunija yra savivaldybes biudZetines istaigos l(edainiq rajouo savivaldybes

adnrinistracijos (kodas i88768545, adresas: .1. Basanavidiaus 36, LT-52188 I(edainiai) fi1ia1as,

veikiantis tam tikroje I(edainiq rajouo savivaidybes teritolijos dalyje. Seniflniia nela juridinis asmuo.

Serritlnijos kodas - 188609888.

3. Seniunijos steigeja yra I(edainitlrajono savivalclybes taryba (toliau - savivaldybes taryba).

Seniunijos aptamauj amos teritori ios ribas, buveinQ r"rustato savivaldybes taryba.

4. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos I(onstitucija, Vietos savivaldos

istatymu, Civiliniu kodeksu, kitais istatymais, Vyriausybes nutarirnais, savivaldybes tarybos

splendimais, I(edainiq rajono savivaldybes administraoijos (toliau - savivaldybes adrninistracija)

veiklos nuostatais, rnero potrzalkiais, I(edainiq rajono savivaldybes administracijos dilektoriaus

(toliau - savivaldybes administracijos direktorius) isakymais, kitais teises aktais ir Siais uuostatais.

5. Seni[nija turi dokumentq blankus, herbinius antspaudus su valstybes il savivaldybes

herbu. Senitnija turi sqskaitas barlke, identifikavimo kod4.

6. Senilnijos paskiltis - sprEsti jos kompetencijai pliklausandius kiausin-rus atitinkan-roje

Savivaldybes tarybos priskirtoje teritorijoje, pletoti vietos savivald4 bei igyvendinti pavestas vie5ojo

administravimo funkcij as.

]IN SKYR.I{JS

sEiNnuN n.[os, s EN nL]No {JzD.avnNnA{ []R. F {.JNKC[.IOS

7. Svalbiausiej i seni [nij os uZdavini ai j ai priskirtoj e telitorij oj e:

7.1. administluoti vie5r-iir1 paslaugq teikim4 il teikti adtlinistracines paslaugas seniunijos

aptarnauj amoj e teritolij oj e;

7.2. stiprinti bendluomeninius ry5ius il skatinti gyventojus dalyvauti vietos savivaldos

procese;

7.3. siekti gyventojq socialir.res ir ekonomiues gerovds;

7 .4. vykdyti vieS4jl administlavirn4, igyvendinti valstybes ir savivaldybes institucijq pliimtus

teises aktus.

8. Senilu'rija, fgyvendindamaiai pavestus uZdavinius, r,ykdo Sias funkcijas:

8.1. trrarko gyvenatllosios vietos deklalai,imo duomenq ir gyvenamosios vietos nedeklaravu-

sirl asmenq apskait4, iSduoda seni[niios aptalnaujamos telitorijos gyventojams Lietuvos Respublikos



gyvellalnosios vietos deklaravimo istatyme nustatytus, taip pat fstatymuose uumatytus kitus fakting

n padetipatvirlinandius dokumentus;

8.2, registruoja Zemes, r,andens telkinirl, mi5ko sklypq saviniukrl, valdytojq ir naudotojl] pra-
ue5imus apie medZiojamtf q gyrzfint1 ir grieZtai saugollr+ ruiSiq laukiniq gyvunq padaryt4 Lal4ir teikia
duornenis savivaldybes administracijos dilektoriui;

8.3. Vyriausybes nustatyta tvarka i5duoda leidimus laicloti, jeigu seniunijos aptalnaujarnoje
teritolijoje atlieka kapiniq prieZihr'4;

8.4. dalyvauja or"ganizuojant vieSqjq paslaugil teikim4 ir (arba) priZilrint, kaip teikiarnos vie-
Sosios paslaugos, teikia pasiulymus savivalclybes administracijai del vieSqjq paslaugq teikimo geri-
nimo arba savivaldybes talybos sprendimu pati teikia Sias paslaugas;

8.5. dalyvauja rengiant il igyvendinairt gyrrentojq uZirntumo progl'amas;

8.6. dalyvauja organizuojant viesuosius darbus it visuunenei nauding4 veikl4;
8.7. daiyvauja vykdar-rt socialines paralnos teikim4 il socialirriq iSmoktl, paSalprl mokejim4 bei

kontrolg;
8.8. dalyvauja vertinant atskirr"l Seimi1 (asinenq) gyvenino s4lygas bei poreikius ir sura5aut

buities ir"gyvenirlo s4lygq patiklirrimo akt4, teikia savivaldybes administracijai siulymus del sociali-
nes paramos torns Seimoms (asr-nenims) reikalingumo ir pa1'arnos b[dq;

8.9. dalyvaqa vykdant vail<o teisiti apsaug4, uZtikrina prevencines pagalbos vaikui ir' Seimai

olganizavim4, socialinir-1, Svietimo, srzeikatos plieZihros istaigq bei kitr4 istaigq teikiamq paslaugq ko-
oldinavirn4 ir dar"b4 su socialinq lizik4 patrriandiomis Seir.nomis;

8.i0. renka il savivaidybes admirristracijos direktoriui teikia duomenis, r'eikalir-rgus savival-
dybes telitolij oj e gyrrenandi r-1 r,aiktl apskai tai ;

8.11. dalyvauja orgar-rizuojant Respublikos Prezidento, Seimo dnkimus, t'iukimus iEuropos
P arl atneut4, sarrival dybe s talyb o s, 1-n el'o ri nkirlus ir" r'ef-erend umus ;

8.12. dalyvauja olganizuojant vietos gyventojr"i apklausas, atliekant gyventojri ir bltstq, kitus
rrisuotinius suraSymus ;

8.13. dalyvauja olganintolant il igyvendinant civilinE saugq;

8.14. teises aktr.1 nustatyta trzarka daiyvauja fgyvendinant valstybes perduotas funkcijas Zetnes

lrkio slityje;
8.15. dalyr,auja lengiant ir igyvendinant vietos veiklos grupiq progralnas il vietos pletros stla-

tegijas;
8.16. dalyvauja organizuoiant gyrrentojq sporto ir kultfir'os lenginius;
8.17. dalyvauja kuriant ir igyvendinant informacines visuomenes pletros p1'og1'amas;

8.18. savivaldybes tatybos uustatyta tvarka priima paleiSkeiq, kurie kreipiasi del socialines

pal'alrlos mokiniams skyrimo, pra5ymus it kitus dokurlentus. Fonnuoja paleiSkejti bylas;

8.19. telkia socialinius partnerius Seimq ir vienrl gyvenandiq aslnenq socialinems probleuroms

sprgsti;

8.20. adrninistluoja ir priZiDri seniunijos apskaitom4 savivzrldybes socialinf blist4, kontroliuoja
kaip nuor.nininkai vykdo nLrollros sutartis;

8.21. dalyrrauja lengiant it vykclant mobilizacijE, dernobtTrzacilE, priir-nandios Salies pal'am4;

8.22, sarrivaldybes tarybos nustatyta tvarka valdo, naudoja il disponuoja savivaldybes

admir-ristracijai patikejimo teise percluot4 il senir"urijoje apskaitour4 tultE;

8,23. pliZiflri, kad b[trl tinkarrai saugomas ir eksploatuojamas savivaldybes arba savivaldybei
panaudos, pasaugos, nuolrros ir kitorlis sutartimis, patikejin-ro teise pelduotas turtas, esantis senir-rnijai

ptiskiltoje teritorijoje;
8.24. pagal savivalclybes administracijos igaliojim4 ir vadovaudatnasi Lietuvos Respublikos

viesqjtl pilkimq f statymu senir-luijai reikalingoms prelcems, paslaugoms ir darbarns isigyti i5 sertiur-rijai

skirtq savivaldybes biudZeto le5q organizuoja il atlieka vie5uosius pirkimus, rengia pit'kimo

dokumentus, su llugaletojais sudalo sutartis ir"kontroliuoja sutalditl'",ykdyrn4;



8.25. rupinasi tinkamu savivaldybei r-,u6ssvybes teise priklausandiq pastatq, patalpq,

komunalinio flkio objektq, kitq statiniq eksploatavimu ir pagal patvirlintas i5laidq s+11atas

orgar-rizuoja su j11 prieZiula susijusir"rs darbus;

8.26. vykdo savivaldybes institucijr"l sprendimus, susijusius su seniunijos teritorijoje esandiil
Zeldyntl ir Zeidiniq apsauga, pertrzarkyuru ir prieZir-u'a, naujq Zeldinitl veisirnu;

8.27. r,adovaudarnasi Savivaldybes tarybos patrrrrtintomis taisyklemis, iSduoda leidimus kasti,
plel<iauti, rengiuiaurs organizuoti;

8,28. vykdo kitas teises aktuose nustatytas funkciias.
9. Senir-rnijos seuihnas:

9,1. Lietuvos Respublikos notariato istatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlieka senifinijos

aptarnaujarnos teritorijos gyventojanrs rrotarinius veiksmus il Lietuvos Respublikos civilinio kodekso

nustatyta tvarka r-reatlygintir-rai tvifiina serrilnijos aptarnaujamos teritorijos gyventojq oficialiesiems
testarlentarns prilyginarnus testarnerrtus. Senilu-Las notarinius veiksmus atlieka Senilurijos patalpose.

Atlikti notarinius veiksmus r-re ser-riunijos pataipose seni[inas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas

asmuo de1 svalbios prieZasties negali atvykti I senihnijos patalpas il iSkviedia seuiflr.r4 i savo

gyvenamqj4 viet4;

9.2. teises aktr-1 r"rustatyta trualka savivaldybes administracijos dilektoriui pavedus suteikia ir
keidia nurneliurs pastatams, ltatalpoms, butams ir Zemes sklypams, kut'iuose pagal jq naudojimo

paskirti @Uda) al teritolijq l.rlanavimo dokumentus leidZiama pastatq statyba;

9.3. savivalclybes administracijos ciirektoriui teikia sihlyrnus del savivaldybes strateginio

pletros plano, atskirtl savivaldybes hkio 5akL1 (sektorir4) pletros progralnos ir savivaldybes veiklos

plano projektq, r"engia seniunijos nretinio veiklos plano plojekt4 ir Sio plar-ro fgyvendirlimo ataskait4,

teikia juos svarstyti senitinijos seuiunaidirl sueigoje; supaZindina seniunaidius ir vietos gyrzeutojus su

patvirtiutu seni[nijos metiniu veiklos planu ir aptaria seniflnijos rnetinio veiklos plauo igyvendinimo
ataskait4;

9.4.. Saukia senir-1naidit1 al senir-inijos aptalnaujanros teritorijos gyventojr-1 sueigas, t'engia 5rt1

sueigtl darbotvalkes, apibendt'ina Siose sueigose pliiiltus sprenditnus il perduoda juos vertir,ti

atsakingoms institucijoms, intbmruoja Sias sueigas apie atsakingr"l institucijq pliin-rtus sprendirnus,

susijusius su Siose sucigose ptiirltais splenclimais, prireikus olganizuo.ja gyventojtl susitikimus su

savivaldybds ar valstybes institucijq ir istaigtl atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasiulyrlus

il teikia juos savivaldybes adn'rinistracijos dilektoliui;
9.5. infonnuoja scniIrri.ios aptanraujanros teritorijos gyvcntojus apie savivaldybes veiklq ir

olganizuoja konsultavirl4si su jais;

9.6. ne rediau kaip kart4 per rnetus, paskelbia seniunijos aptarnaujatnos teritor"ijos

gyventojams senilinijos rnetinio veiklos plano igyvendinirno ataskaitos projekt4, teikia ji svarstyti

i5plestinei senir-1naidit1 sueigai; ser-rir-uraiditl sueigos splenclim4 ir seni[nijos rnetinio veiklos plano

igyvendinimo ataskait4 teikia savivaldybes administracijos direktoliui, o seniDuas - biudZetines

istaigos vadovas - ir savivaldybes tatybai;
9.7 . dalyvauja savivalciytres institucijq posidZiuose, kai svarstomi su senilnijos

aptarnaujamos telitoltjos gyvontojtl vie5aisiais reikalais susijq klausimai, arba igalioja tai daryti kit4

senilnijos valstybes talnautoj4 al dalbuotoj4, dilbanti pagal dalbo sutarti;

9. 8. orgarrizuoja senihnijos veil<l4:

9.8,1. r'engia scniunijos nretinj veiklos p1an4, teikia Sio plano projekt4 ir jo igyvendiuimo
ataskait4 svarstyti senir-urijos seniluraiditl sueigoje, supaZindina senitmaidius su savivaldybds tarybos

patvirli ntolr'ris pro gramorn i s;

9.8.2. administluoja senihnijai skirtus asignavimus;



9.8.3. ol'ganizuoja Senir-lnijos clalb4 - paskirsto uZduotis il kontloliuoja jq vykdym4 bei atsako

n uZ senitrnijai Siuose nuostatuose ir kituose teises aktuose pnskirtq uZdavinirl ir funkc5q vykdymq;

9.8.4. teikia savivaldybes aclrlinistracijos clirektoliui sifilyn'rus dei klausimtl, susijusitl su

senihnijos veikla, svalstymo savivaldybds instituci.jose;

9.8.5. organizuola ir kontroliuoja savivaldybes institucijq pliimtq splendimq, susijusitl su

seniflnijos veikla, vykdym4;

9.8.6. pagal suteiktus igaliojimus sura5o adrtrinistracinir4 nusiZengimq protokolus, uagrineja

administlacinitl nusiZengimti bylas,

9.8.7. teikia savivaldybds administraciios dilektoliui pasifilymus del savivaldybes saugolnq

teritorijr"l ir kraStovaizdZio objektrl plieZiuros;

9.8.8. teikia savivalclybes administracijos clirektoriui sifilyr-nus del vieStiq paslaugr"l teikimo

senifinijos telitorijoje;
9.8.9. inforr-nuoja savivaldybes administracij4 ar valstybes instituciias apie seniluriios

teritolijoje atsiradusibeSeimir-rinl<i tult4, teises aktq nustatyta tvalka imasi priemoniq tultui apsaugoti;

9.8.10. vykdo savivaldybes institr-rcijq sprer-rdin-rus, susijusius su senilnijos ter"itorijoje esandirl

savivaldybes keliq ir gatviq, aik5dirl, takq prieZiLira;

9.8.11. teikia siliyn-rus savivaldybes acirninistlacijos clilektor-iui de1 seniflnaitijq sudarymo

plojekto, olganizuoja seni[naidir4 r'inkiinus;

9.8.12. vykdo kitas teises aktuose ir pareigybes apraSyrne senifinui pliskirtas funkcijas,
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10. Senifinija, igyvendinclar.na jai pavestr"rs uZdavinius ir funkcijas, turi Sias teises:

10,1. gauti i5 savivaldybds adninistlacijos struktDliniq padaliniq valstybes tarnautojq,

darbuotojq, dirbandirl pagal darbo sutartis, i stluktfirinius padalinius ueieinandiq valstybes taruautojq,

Savivaldybes istaigq, imoniq ir organizaciirl infolr-r-racij4, reikaling4 savo funkcijorns vykdyti;
10.2. teikti pasi|r1yr"nus Savivaldybes merui, savivaldybes adrninistlacijos direktoriui

senir1r"rij os kompetencij os kl ausimai s ;

10.3. kelti kvalifikacij4 uZ savivaldybes, valstybes biuclZeto ld5as, vaistybes for-rdq il kitas

valstybes ld5as, nepaLeid,Liafi Lietuvos Respublikos nonlinir-i aktq nustatytos tvalkos;
10.4. dalyvauti savivaldybes institucijr-1, korr-risijr-1, dalbo grupirl posedZiuose, kai svat'stomi

su senitlnij os telitorij o s bendluomenes gyvenimu susij g kl ausir-nai ;

10.5. pasitelkti valstybds ir savivaldybes institucijrl bei istaigq specialistus ir nevyriausybinitl
organizacijq atstovus splendZiamoms ploblemoms naglineti ir sprgsti ;

10.6. kitas Lietuvos Respublikos teises aktuose i5destytas teises.
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11. Seniunija sprendZia jos kompetencijai priklausandius klausimus. Senitno sprendirnai

ffonninami isakylais.
12. Seniunijos veikla olganizuojama pagal senifurijos metini veiklos p1an4. Seniunija pavaldi

ir atskaitinga savivaldybes administracijos direktoriui,

.A 13. Seninnijos veikla linansuojama i5 savivaidybes biudZeto ir kitq lstatymuose nustatytq leSq.

Seniflnijos finansine apskaita trralkoma centralizuotai.



14. Seniflnas yra seniflrrijos vaclovas, senitlnijai skiltq asiguavin-rq valdytojas. Jis yra karjeros

valstybos tarnautojas,

15. Seni[n4 - savivalclybes administraeijos filialo vaclov4 - | paleigas priima iL i5 jq atleidLia

Savivaldybds adrninistracijos dilektolius, r,adovaudamasis Vietos savivaldos istatymu il Valstybes

tarnybos istatymu. Seniunui utistatorra 5 rletq kadencija. I(adencijq skaidius nela libojarnas. I

senillno paleigas priimama konkurso b[du, iSskyrus teises aktuose numatytus atvejus.

16. Senifinijos pat'eigybes, nevirsyclamas savivaldybes tarybos nustatyto didZiausio leistino

valstybes tarnautojtl il darbuotojq, clilbandirl pagal clalbo sutartis, skaidiaus ir savivaldybes dalbo

uZn-rokesdio fo ndo, tvirtir-ra admini stracij o s dilektor i us.

17. Seniln4 ir seniuuijos karjelos valstybes tat'uautojus i paleigas skiria ir i5 jq atleidLia

savivaldybes administlacijos direktorius Valstybes tarnybos istatyn'ro nustatyta tvarka. Seniunijos

darbuotojai, dilbantys pagal darbo sutartis, pliimatli i darb4 il atleidZiar-r-ri iS jo Darbo kodekso

nustatyta tvalka. Seniunijos valstybes talnautojr4 il darbuotojq, dilbandiq pagal dalbo sutaltis

funkcijas reglamentuoja pareigybiq apraSymai.

18. Senitinijos dar'bo ivark4, seni[nijos darbuotojrl kasmetiniq atostogtl suteikirn4,

kornar-rdiruodiq tvark4, pavadavim4, l<r,alifikacijos kelim4 ir kitus pet'soualo klausirnus reglamentuoja

savivaldybes administlacijos vidaus tvarkos taisykles.

19. Gyventojrl pasi[lymai, parei5kimai bei skundai nagrinejami savivaldybes adrnirristlacijos

direktoriaus nustatyta tvarka.
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20. Senilnija steigiama, likvicluojama, jos teisinis statusas keidiarnas savivaldybes tat'ybos

sprendimu, ivertinus seniLrnijos gyvclrtojtl nuolnong. Nutraukus selriflnijos veikl4, jos turtas bei

dokumentai pelduodami savivalciybes administracilat ar kitiems savivaldybes tarybos spt'endiure

nulodyti en'rs subj ektar"ns.

21, Atletdliamas senihnas perduoda reikalus naujail senifiuui arba kitam admirristracijos

dilektoliaus i galiotar-n asmeniui.

22. Atleidl,iant senihn4 i5 uZimamr-1 paleigui, seniunijos valstybes tamautojq leikalq, turto ir'

dokumentq perdavimas ifomrinarnas perdarzimo ir priemirno aktu. Peldavimo ir pliernimo akte bei jo

prieduose pateikiami svalbiausi duor.nenys, apibudinantys senilurijos orgauizacing il veiklos b[k19,

isipaleigojimus, prie akto pridedarni seniunijoje esandiq dokutnentq, Zurnalq, by1,+ ir seniunijai fios

dalbuotojarns) pliskilto turto apra5ai.

23. Perdavimo ir priemimo akt4 pasiraSo savivaldybes administracijos direktoriar*rs isakyme
nulodyti aslnenys. Aktas sura5omas dvierr-l egzemplioriais: vienas egzempliolius atiduodamas

sarrivaldybes administr:acijos direktoliui, kitas - reikalus, clokumentus il turt4 priimandiam asmeuiui.

Reikalus, dokumentus ir tult4 perdavEs aslnuo tuli teisE gauti akto kopij4'

24. Infonlacija apie senifinijos veikl4 skelbiar-na savivaldybds interneto svetaindje, senifinijos

patalpose alba skelbimr4 ientoje.


