PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės
administracijos direktoriaus
                                                                                      2025 m. balandžio 4 d. įsakymu Nr. AD-1-365	

ARCHYVINIŲ DOKUMENTŲ IŠRAŠŲ, NUORAŠŲ AR KOPIJŲ IŠ SAVIVALDYBĖS VEIKLOS ARCHYVO IR (ARBA) LIKVIDUOTŲ JURIDINIŲ ASMENŲ ARCHYVO IŠDAVIMAS

Paslaugos apibūdinimas
Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, kuriems reikalingi  duomenys apie gautas pajamas, darbo stažą ar kitus juridinius faktus iš likviduotų juridinių asmenų. Kadangi didžiojoje dalyje pažymų pateikiama informacija apie asmens duomenis, todėl kreipiantis būtina pateikti asmens tapatybę patvirtinančius dokumentus (fiziniams asmenims) arba kitus duomenis, įrodančius teisę gauti pageidaujamą informaciją (juridiniams asmenims).

Paslaugos teikimo proceso aprašymas
Asmuo prašymą (priedas) gali pateikti atvykęs į Kėdainių rajono savivaldybės likviduotų įmonių archyvą per atstovą arba siųsti paštu (Radvilų g. 9, Kėdainiai), el. paštu archyvas@kedainiai.lt (elektronio pašto adresu elektroninis prašymas turi būti pateiktas taip, kad būtų galima identifikuoti prašymą pateikusį asmenį). Atsakymas asmeniui pateikiamas jam tiesiogiai atvykus į Archyvą arba išsiunčiamas el. paštu ar paštu nurodytu adresu.
Paslaugos gavėjas arba įgaliotas asmuo gali taip pat prisijungti prie Elektroninių valdžios vartų portalo (www.epaslaugos.lt), užpildyti ir pateikti elektroninę prašymo formą ir suskaitmenintus dokumentus. Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir priima sprendimą arba patenkinti prašymą, arba atmeta prašymą, arba informuoja paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo. Priėmus sprendimą patenkinti prašymą, paslaugos gavėjui išduodamas prašomas dokumentas. Paslaugos gavėjas apie priimtą sprendimą informuojamas prašyme nurodytu būdu.

Paslaugos teikimo informacija
Paslauga yra nemokama ir suteikiama per 20 darbo dienų.

Teisės aktai, reguliuojantys paslaugos teikimą
1. Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš valstybės ir savivaldybių įstaigų įstatymas;
2. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2003 m. lapkričio 12 d. nutarimas Nr. 1407 ,,Dėl juridinių asmenų registro nuostatų patvirtinimo“. ;
3. Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimas Nr. 875 ,,Dėl Prašymų ir skundų nagrinėjimo ir asmenų aptarnavimo viešojo administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimas;
4. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas;
5. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. įsakymas Nr. V-100 ,,Dėl Vidaus administravimo dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo;
6. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. įsakymas Nr. V-118 ,,Dėl Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklių patvirtinimo“;

Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
1. Prašymas (priedas).
2. Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas.
3. Socialinio draudimo pažymėjimas (darbo knygelė).
4. Jeigu pareiškėją atstovauja kitas fizinis / juridinis asmuo, jis privalo pateikti savo asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą bei atstovavimą liudijantį dokumentą.
Informacija ir dokumentai, kuriuos gauna paslaugos teikėjas
-

Už paslaugos teikimą atsakingo asmens kontaktai 
Civilinės metrikacijos ir archyvo  skyriaus vedėja Gaiva Petrauskienė, tel. +370 347 50010, mob. tel. +370 603 70621, el. p. gaiva.petrauskiene@kedainiai.lt.

Informacija apie teikėją
[bookmark: _Hlk191017611]Kėdainių rajono savivaldybės administracija, įmonės kodas 188768545, adresas J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai, interneto svetainė https:/www.kedainiai.lt, el. p. administracija@kedainiai.lt.

Paslaugos teikėjo veiksmų (neveikimo) apskundimo tvarka
Asmuo turi teisę apskųsti viešojo administravimo subjekto priimtą administracinį sprendimą arba veiksmą (neveikimą), taip pat viešojo administravimo subjekto vilkinimą atlikti jo kompetencijai priskirtus veiksmus Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymo nustatyta tvarka Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriui arba merui (J. Basanavičiaus g. 36, LT-57288 Kėdainiai), arba Lietuvos Respublikos administracinių ginčų komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvės al. 36, LT-44240 Kaunas) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymo nustatyta tvarka, arba Regionų administraciniam teismui bet kuriuose šio teismo rūmuose (per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų portalą https://e.teismas.lt arba adresu: Žygimantų g. 2, LT-01102 Vilnius, arba A. Mickevičiaus g. 8A, LT-44312 Kaunas, arba Galinio Pylimo g. 9, LT-91230 Klaipėda, arba Dvaro g. 80, LT-76298 Šiauliai, arba Respublikos g. 62, LT-35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka, arba Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriams (Gedimino pr. 56, LT-01110 Vilnius) Lietuvos Respublikos Seimo kontrolierių įstatymo nustatyta tvarka.

