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ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR DUOMENU SUBJEKTO TEISIU
IGYVENDINIMO KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO
TARNYBOJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Kédainiy rajono
savivaldybés Kkontrolés ir audito tarnyboje tvarkos apraSe (toliau — Tvarkos aprasas) nustatyta
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslai, asmens duomeny saugojimo priemonés, asmens
duomeny subjekty teisés, asmens duomeny saugos pazeidimy valdymas, duomeny subjekty
praSymy dél teisés (-iy), itvirtinty 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (toliau — BDAR), jgyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo Kédainiy rajono
savivaldybés kontrolés ir audito tarnyboje tvarka.

2. Tvarkos apraSas taikomas jgyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko Kédainiy rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnyba, teises.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima tiesiogiai arba netiesiogiai nustatyti visy pirma pagal identifikatoriy, pvz.,
vardg ir pavarde, asmens koda, buvimo vietos duomentis ir interneto identifikatoriy, arba pagal vieng
ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar
socialinés tapatybés pozymius;

3.2. darbuotojai - Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos valstybés tarnautojai
ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;

3.3. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treioji Salis ar ne;

3.4. duomeny subjektas — darbuotojai, interesantai ir Kiti fiziniai asmenys, kuriy duomenis tvarko
Keédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba;

3.5. duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip antai
rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, i§trynimas arba
sunaikinimas;

3.6. duomeny tvarkytojas — fizinis ar juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.7. duomenuy valdytojas — Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba (toliau —
Tarnyba), juridinio asmens kodas 188608971, buveinés adresas J. Basanaviciaus g. 36, Kédainiai,
kuri, tvarkydama interesanty, darbuotojy, kity fiziniy asmeny duomenis, nustato ty duomeny
naudojimo btidus, priemones ir tikslus.



4. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR ir kituose
teisés aktuose.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

8. Tarnyba tvarkydama asmens duomenis vadovaujasi BDAR jtvirtintais, su asmens duomeny
tvarkymu susijusiais principais:

8.1. teisingumo ir sgziningumo principu — asmens duomenys duomeny subjekto atzvilgiu turi biiti
tvarkomi teisétu ir sgziningu budu;

8.2. skaidrumo principu — informacija ir prane§imai, susij¢ su ty asmens duomeny tvarkymu, turi
biiti lengvai prieinami ir suprantami, pateikiami aiskia ir paprasta kalba;

8.3. tikslo apribojimo principu — asmens duomenys turi biiti renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais
bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

8.4. duomeny kiekio mazinimo principu — asmens duomenys turi biiti adekvatus, tinkami ir tik tokie,
kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

8.5. tikslumo principu — asmens duomenys turi biti tikslds ir prireikus atnaujinami;

8.6. saugojimo trukmés apribojimo principu — asmens duomenys turi biiti laikomi tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys yra tvarkomi;

8.7. vientisumo ir konfidencialumo principu — asmens duomenys turi biiti tvarkomi tokiu badu, kad
taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens
duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny
tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

8.8. atskaitomybés principu — Tarnyba yra atsakinga uz tai, kad baty uztikrintas tinkamas asmens
duomeny saugumas, asmens duomenys bty tvarkomi teisétai, biity uztikrinamos duomeny subjekty
teisés.

111 SKYRIUS
TARNYBOJE TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU TVARKYMO TIKSLAI

9. Tarnyboje tvarkomi $ie duomeny subjekty grupiy asmens duomenys Siais asmens duomeny
tvarkymo tikslais:

9.1. Tarnybos esamy ir buvusiy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
(toliau — Tarnybos darbuotojai), asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, asmens
socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono rysio numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémima (perkélima) i
pareigas, atleidima i§ pareigy, duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma,
duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas,
pasalpas, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija
apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojo veiklos vertinima, vieSy ir privaciy
interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés
numeris, i8davimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, ypatingi asmens duomenys,
susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos
data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti
Jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo,
raStvedybos tvarkymo, apskaitos, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, vidinés
komunikacijos) ir Tarnybos veiklos vieSinimo tikslais;

9.2. pretendenty i Tarnybos darbuotojus asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
pilietyb¢, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasSto adresas, pareigos, ] kurias



pretenduojama, gyvenimo ir veiklos aprasSymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
ypatingi asmens duomenys, susij¢ su teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje,
pokalbio su pretendentu j valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jrasas, dokumenty
registracijos data ir numeris bei Kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti Tarnybg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo
valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslu;

9.3. asmeny, pateikusiy Tarnybai skundg ar praSyma, asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens
kodas, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, paraSas, skundo, praSymo ar
praneSimo data ir numeris (registravimo Tarnyboje data ir numeris), skunde, praSyme ar pranesime
nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo, praSymo ar pranesimo
nagrin¢jimo rezultatas, Tarnybos atsakymo data ir numeris, skundo, praSymo ar praneSimo
nagrin¢jimo metu gauta informacija) tvarkomi asmeny informavimo, skundy ir praSymy
nagringjimo, vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

9.4. audituojamy ir (ar) audituoty subjekty darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys (vardas,
pavardé, darbovieté, kontaktiniai duomenys, duomenys apie pajamas, iSlaidas, turta ir
jsipareigojimus, duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu ir Kiti audito metu gauti duomenys)
tvarkomi audito ir po audito stebésenos atlikimo tikslu;

9.5. asmeny, skambinanc¢iy | Tarnyba telefonu (pokalbiy duomenys (bet kuri informacija, susijusi
su asmeniu, kurio tapatybé yra zinoma arba gali buti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta
pasinaudojant tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidzio pozymiai, telefono
numeris ) tvarkomi vidaus administravimo (asmeny aptarnavimo) tikslu;

9.6. asmeny, kurie lankosi Tarnyboje, asmens duomenys (vardas, pavardé) tvarkomi asmeny
saugumo ir Tarnybos turto apsaugos uZztikrinimo tikslu, gerosios praktikos pasidalijimo,
komunikacijos, Tarnybos veiklos viesinimo tikslu;

9.7. fiziniy asmeny, su Tarnyba sudariusiy prekiy, paslaugy, darby vieSojo pirkimo ar kitas sutartis,
asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy, nurodyty sutartyse, asmens duomenys
(vardas, pavarde, darbovieté, pareigos, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, parasas)
tvarkomi vidaus administravimo (sutar¢iy vykdymo ir atsiskaitymo) tikslu.

10. Tarnyba asmens duomenis tvarko vadovaudamasi BDAR 6 straipsnio 1 dalies b, c ir e
papunkciuose nurodytais pagrindais arba asmens duomeny subjekto sutikimu. Tarnybos darbuotojai
sutikimg tvarkyti jy asmens duomenis suteikia laisva valia raStu, uZpildydami Tarnybos parengta
Sutikimo tvarkyti asmens duomenis formg (1 priedas). Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis,
turintys teisétas prieigas prie asmens duomeny, privalo pasirasyti Konfidencialumo pasizadéjima (2
priedas).

11. Apie asmens duomeny tvarkyma subjektai informuojami rastu arba elektroniniu budu. Duomeny
subjekto praSymu informacija gali biti suteikta Zodziu, taciau visais atvejais apie konkrety asmenj
renkama informacija pateikiama duomeny subjektui jrodzius savo tapatybe.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS
12. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidais.

13. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems Tarnybos darbuotojams, kuriems tokie
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms ir pavedimams atlikti.

14. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti Tarnybos darbuotojams
yra suteiktos teises.

15. Tarnybos darbuotojai, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis
BDAR nurodyty asmens duomeny tvarkymo principy ir reikalavimy, laikyti paslaptyje bet kokig su



asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino atlikdami savo funkcijas ir
pavedimus.

16. Tarnybos darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo
sutartis, atleidus jj i§ pareigy, arba kai pasikeitus darbuotojo uzimamoms pareigoms asmens
duomenys tampa nebereikalingi darbo funkcijoms vykdyti.

17. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo terminai
nustatomi vadovaujantis einamyjy mety dokumentacijos planu, patvirtintu Savivaldybés
kontrolieriaus jsakymu, Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro jsakymu ir Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu. Asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne ilgiau, nei to
reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, duomenys ar jy kopijos archyvuojami
ar sunaikinami vadovaujantis §iame punkte nurodytais teisés aktais.

18. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biti ekrano uzsklanda su
slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir
neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES
19. Duomeny subjektas turi $ias teises:

19.1. teise susipazinti su asmens duomenimis, tvarkomais Tarnyboje, ir gauti §ig informacija:
19.1.1. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

19.1.2. atitinkamy asmens duomeny kategorijos;

19.1.3. duomeny gavéjai, kuriems per paskutinius vienerius metus buvo ar yra teikiami asmens
duomenys;

19.1.4. nustatytas asmens duomeny saugojimo laikotarpis;

19.1.5. kai asmens duomenys renkami ne i§ duomeny subjekto — visa turima informacija apie jy
Saltinius;

19.2. teis¢ reikalauti, kad buty iStaisyti netiksllis su asmeniu susij¢ duomenys ir/ar papildyti
neiSsamis asmens duomenys;

19.3. teis¢ reikalauti, kad Tarnyba iStrinty su juo susijusius asmens duomenis (teisé biiti pamirStam),
esant bent vienai 1S $iy salygy:

19.3.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba kitaip tvarkomi,
pasiekti;

19.3.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima,

19.3.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu;

19.3.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

19.3.5. asmens duomenys turi biti iStrinti laikantis Europos Sajungos arba nacionalingje teis¢je, kuri
taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

19.4. teis¢ reikalauti, kad Tarnyba apriboty duomeny tvarkyma, esant bent vienai i§ Siy salygy:
19.4.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tiksluma tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

19.4.2. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

19.5. teisg gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny valdytojui ir teise
persiysti tuos duomenis kitam duomeny valdytojui (teis¢ i duomeny perkeliamumg), o Tarnyba,
kuriai tokie asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti kliti¢iy, kai duomeny tvarkymas
grindziamas sutikimu arba duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Naudodamasis



Siame punkte nurodyta teise, duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad Tarnyba asmens duomenis
tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai tai techniskai jmanoma.

20. Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas
atliekamas, kai asmens duomenis tvarkyti biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vie$ojo intereso
labui, arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas.

21. Duomeny subjektas turi teis¢ nesutikti, kad jam biity taikomas tik automatizuotu duomeny
tvarkymu, grindziamas sprendimas, dél kurio jam kyla teisiniy pasekmiy arba kuris jam panaSiu
biidu daro didelj poveiki.

VI SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

22. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo teisiniam
pagrindui ir jvertinus asmens duomeny teikimo tikslg ir teikiamy asmens duomeny apimtj.

23. Asmens duomenys, vadovaujantis BDAR ir Kitais teisés aktais, gali bati teikiami treticsiems
asmenims, kuriems teikti asmens duomenis Tarnybai jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

VIl SKYRIUS

PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO
PATEIKIMAS

24. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, Tarnybai turi pateikti rasytinj praSyma (3
priedas) asmeni$kai, paStu arba elektroniniy rySiy priemonémis.

25. Prasymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodyta duomeny subjekto
vardas, pavarde, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokig i§
Tvarkos apraso V skyriuje nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja
igyvendinti.

26. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

26.1. pateikdamas praSyma Tarnybos darbuotojui, registruojan¢iam praSyma, turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinant] dokumenta;

26.2. pateikdamas praSyma pastu, kartu turi pateikti asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta tvarka;

26.3. pateikdamas prasymga elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti jj elektroniniu parasu.

27. Duomeny subjektas savo teises Tarnyboje gali jgyvendinti pats arba per atstova. Jei
atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Tarnyba kreipiasi asmens atstovas, jis savo praSyme turi
nurodyti savo vardg, pavardg, gyvenamajg vieta, duomenis ryS$iui palaikyti, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokia i§ Tvarkos apraso V skyriuje
nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinantj dokumenta ar jo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS
28. Tarnyba duomeny subjekto prasSymo, kuris pateiktas nesilaikant Tvarkos apraso 24-27
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja.

29. Tarnyba, gavusi duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo prasymo
gavimo, pateikia duomeny subjektui ar jo atstovui informacijg apie veiksmus, kuriy imtasi gavus
prasyma. Tas laikotarpis prireikus gali buti pratgstas Savivaldybés kontrolieriaus arba jo jgalioto
Tarnybos darbuotojo dar 10 darbo dieny, atsizvelgiant j praS§ymo sudétinguma ir jy skaiiy.



Asmeniui apie tokj termino pratgsimag per 5 darbo dienas nuo sprendimo pratesti terming priémimo
dienos praneSama rastu ir nurodomos pratgsimo priezastys.

30. Tarnyba atsakymg duomeny subjektui ar jo atstovui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu buidu: registruotu pastu, jteikiant asmeniskai atvykus j Tarnybg arba elektroninémis rysio
priemonémis pateikiant elektroninj dokumenta, pasiraSyta saugiu elektroniniu parasu. Tarnyba, dél
objektyviy priezasCiy negalédama pateikti atsakymo duomeny subjektui ar jo atstovui jo pasirinktu
budu, atsakyma pateikia registruota korespondencijos siunta.

31. Jei duomeny valdytojas nenagrinéja duomeny subjekto praSymo, jis nedelsdamas, taciau ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo prasymo gavimo, informuoja duomeny subjektg ar jo atstova
apie nenagrinéjimo priezastis ir apie galimybe pateikti skundg priezitiros institucijai ir pasinaudoti
kita teisiy gynimo priemone.

32. Tarnyba, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny
subjekto, teises, pateikia jam tokio atsisakymo motyvus.

33. Duomeny subjekto teisés Tarnyboje jgyvendinamos neatlygintinai.

34. Tarnyba, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebuty pazeista kity asmeny
teisé | privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOS PAZEIDIMU VALDYMAS

35. Asmens duomeny saugumo pazeidimu yra laikomas bet kuris tyCinis ar neatsargus asmens
duomeny apsaugos pazeidimas, kai:

35.1. sunaikinami, prarandami arba pakeic¢iami asmens duomenys;

35.2. be leidimo atskleidziami asmens duomenys darbuotojams, treCiosioms $alims, neturintiems
teisés tvarkyti asmens duomeny;

35.3. be leidimo asmenys, jskaitant ir Tarnybos darbuotojus, neturintys tam teisés, gauty prieiga
prie asmens duomeny.

36. Jei dél jvykdyto asmens duomeny saugumo pazeidimo kyla galimas pavojus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms, kurio nejmanoma pasalinti imantis atitinkamy saugumo pazeidimo pasalinimo
priemoniy, Tarnybos asmens duomeny pareigiinas (toliau — pareigiinas) privalo nedelsdamas, bet
ne veliau kaip per 72 valandas nuo pazZeidimo paaiSkéjimo dienos pranesti Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (toliau — VDALI) apie jvykusj duomeny saugumo pazeidimg. Jeigu VDAI apie
asmens duomeny saugumo pazeidima nepraneSama per 72 valandas, praneSime turi biiti nurodytos
velavimo prieZastys.

37. Kilus ypac dideliam pavojui duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, pavyzdziui, kai dél jvykusio
saugumo gali kilti realus arba labai tikétinas duomeny subjekto kiino suzalojimas, turtiné ar
neturtiné zala, diskriminacija, pavogta ir suklastota tapatybé, pakenkta reputacijai, panaikinti
pseudonimai, prarasta galimybeé naudotis savo teisémis, uzkirstas kelias kontroliuoti savo duomenis
ir pan., informacija apie jvykusj saugumo pazeidima nedelsiant taip pat turi biiti pateikta ir duomeny
subjektams.

38. Nesant galimybés informuoti visy duomeny subjekty dél jy didelio skaiciaus ar kity priezas¢iy,
pareigiinas kartu su Savivaldybés kontrolieriumi apsvarsto ir priima sprendimg §ig informacija
pateikti per visuomenés informavimo priemones (spauda, televizija, kt.).

39. Tvarkos apraso 38 p. nurodytame pranesime dél jvykusio asmens duomeny saugumo pazeidimo
duomeny subjektams privalo biiti trumpai apraSytas asmens duomeny saugumo pazeidimo pobudis,
nurodant apytikslj duomeny subjekty skaiciy, kurios asmens teisés ir laisvés gal¢jo biiti pazeistos,
pareigiino kontaktus, trumpai aprasytos tikétinos pazeidimo pasekmés bei priemonés, kuriy Tarnyba
imasi / imsis, kad biity pasalintos neigiamos pasekmés, susijusios su jvykusiu duomeny saugumo
pazeidimu.



40. Nustatydamas, ar biitina vykdyti informavimo pareiga, aptarta §i0 Tvarkos apraso 36 ir 37
punktuose, pareigiinas privalo jvertinti, ar d¢l jvykusio incidento:

40.1. jvyko konfidencialumo pazeidimas (pavyzdziui, atskleisti duomenys ir jie tapo prieinami
treCiosioms Salims ar Tarnybos darbuotojams, neturintiems teisés tvarkyti asmens duomeny,
suteikiant prieiga, tinkamai nesifruojant, kt.);

40.2. jvyko duomeny pasiekiamumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti duomenys ir neturima
atsarginiy kopijy);

40.3. jvyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdziui, kai yra neteisétas ar netyCinis asmens
duomeny praradimas).

41. Jei Pareigtinas nustato, kad yra bent vienas is §i0 Tvarkos apraso 40 punkte numatyty pazeidimy,
jis nedelsdamas vykdo informavimo pareigg, kaip tai aptarta Tvarkos apraSo 36 ir 37 punktuose.

42. Pareigiinas privalo uztikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos pazeidimai, jskaitant ir tuos,
dél kuriy nevykdoma informavimo pareiga, kaip aptarta Siame skyriuje, biity tinkamai dokumentuoti
Ir saugomi.

43. Ivykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame skyriuje, pareigtinas informuoja

Tarnybos darbuotojus ir duoda atitinkamas instrukcijas konkretiems darbuotojams dél jy pareigy,
funkcijy vykdymo, susijusio su asmens duomeny saugumo pazeidimo valdymu.

44. Tvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame skyriuje, pareigiinas, be kity
Siame skyriuje aptarty pareigy, taip pat sudaro prevenciniy veiksmy plang, kuriuo buty siekiama
ateityje uzkirsti kelig analogiSkam ar panasiam duomeny saugumo pazeidimui, ir pateikia ji
Savivaldybés kontrolieriui, kuris sprendzia dél veiksmy plano jgyvendinimo. Reagavimo j asmens
duomeny saugumo pazeidimo procediira aptarta Tvarkos apraso 4 priede.

45. Tarnyboje vedamas Asmens duomeny saugumo pazeidimy zurnalas (5 priedas).
X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

46. Tais atvejais, kai Tarnyba jgalioja duomeny tvarkytoja atlikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp Tarnybos ir duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma raSytiné asmens duomeny
tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas.

47. Sprendima perduoti duomeny subjekty asmens duomeny tvarkyma duomeny tvarkytojui, priima
Savivaldybés kontrolierius.

48. Tarnyba parenka duomeny tvarkytoja, kuris uztikrina, kad biity jgyvendintos techninés ir
organizacinés duomeny apsaugos priemoneés ir uZtikrintas tokiy priemoniy laikymasis.

X1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Sis tvarkos apraSas atnaujinamas (perzitrimas, kei¢iamas, papildomas) pasikeitus asmens
duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.



Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo Kédainiy rajono
savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyboje tvarkos apraSo

1 priedas

(Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos darbuotoju informavimo apie
asmens duomeny tvarkyma forma)
KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

(darbuotojo vardas, pavardé, pareigos)

(data)
Keédainiai

AS, esu informuotas (-a) ir sutinku,
kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo — Keédainiy rajono savivaldybés
kontrolés ir audito tarnybos (toliau — Tarnyba), juridinio asmens kodas 188608971, buveinés
adresas: J. Basanaviciaus g. 36, Kédainiai.

1. Tarnyboje tvarkomi mano asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas, parasas, asmens
socialinio draudimo numeris, pilietybe, adresas, telefono Nr., elektroninio pasto adresas, gyvenimo
ir veiklos aprasymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémima (perkélima) j pareigas,
atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, duomenys apie mokyma,
duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas,
pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laika, informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija
apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie valstybés tarnautojo tarnybinés veiklos vertinima,
vieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos pilie€io paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga, specialiy
kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos
veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris ir kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

2. Asmens duomeny tvarkymo tikslai:

2.1. su darbiniais santykiais susijusiy klausimy, sprendimut;

2.2. Tarnybos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui;

2.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

2.4. tinkamoms darbo saglygoms uZztikrinti.

3. Mano asmens duomenys gali biiti perduoti:

3.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas (informaciniy
technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy sistemy kiirima,
tobulinimg ir palaikyma; bendroveés, kurios uztikrina pranesimy klientams siuntima, teikia apsaugos
ir kitas paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo valdymo, personalo administravimo,
buhalterinés apskaitos paslaugas);

3.2. teismui, teis€ésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato teises
akty reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);

3.3. kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims mano sutikimu, jei toks sutikimas gaunamas del
konkretaus atvejo;

3.4. kita: Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
VieSojo valdymo agenttrai, Valstybinei darbo inspekcijai prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos.




4. Sutinku/nesutinku (netinkama iSbraukti), kad Tarnybos renginiy vieSinimo tikslu:

] Busiu fotografuojamas.

] Busiu filmuojamas.

5. Sutinku/nesutinku (netinkamg iSbraukti), kad fotografavimo ar filmavimo metu gauti asmens
duomenys bty skelbiami:

1 Tarnybos patalpose.

] Tarnybos interneto svetaingje.

6. Turiu Sias teises: teis¢ prasyti, kad man biity leista susipazinti su mano asmens duomenimis ir
juos iStaisyti arba iStrinti; teis¢ apriboti duomeny tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys
bty tvarkomi; taip pat teise j asmens duomeny perkeliamuma. Sias teises galiu jgyvendinti teisés
akty nustatyta tvarka.

7. Turiu teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti mano duomenis. Sutikimo atSaukimas nedaro
poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui.
8. Mano asmens duomenys bus saugomi 50 mety (iSskyrus asmens duomenis, renkamus Tarnybos
renginiy vie$inimo tikslu). Sis terminas gali bati pratestas, jei asmens duomenys yra naudojami arba
gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame tyrime,
iskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilinéje,
administracingje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju
asmens duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

9. AS turiu teis¢ skysti Tarnybos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
(L. Sapiegos g. 17, Vilnius, el. pastas ada@ada.lt, interneto svetainé www.vdai.lrv.It), Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, Kaunas) Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymy nustatyta tvarka, taip pat Lietuvos Respublikos
Seimo kontrolieriy jstaigai (Gedimino pr. 56, Vilnius) Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy
Istatymo nustatyta tvarka.

(Pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)


http://www.vdai.lrv.lt/

Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny  subjekty teisiy
igyvendinimo Kédainiy rajono
savivaldybés  kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso
2 priedas

KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé, pareigos)

(ranka jrasyti tokius Zodzius: patvirtinu, kad esu susipaZings (-USi)

su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, BDAR (ES) 2016/679 ir
Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos aprasu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymg.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomoms
funkcijoms atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, ir véliau
Siuos duomenis sunaikinti, teisés akty nustatyta tvarka.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy igyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

AS Zinau, kad uz Sio pasizadéjimo nesilaikymga ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo, Reglamento (ES) 2016/679 ir kity Lietuvos Respublikos teisés akty
pazeidimus turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

(parasas) (vardas ir pavard¢)



Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny  subjekty teisiy
igyvendinimo Kédainiy rajono
savivaldybés  kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso
3 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomenuy subjekto teise¢ (-es) rekomenduojama forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavarde)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono Nr. ar el. pasto adresas (nurodoma parei§kéjo nuozitira)

(Atstovo gyvenamosios vietos adresas, kontaktiniai duomenys rySiams palaikyti, telefono Nr. ar el. pasto adresas ir
atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma teikia duomeny subjekto atstovas)

Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai

PRASYMAS
IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)
(Vieta)

1. Prasau leisti jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teise (-€S):
(pazymeékite tinkamga langelj)

] Teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma.

] Teis¢ susipazinti su duomenimis.

"] Teise reikalauti iStaisyti duomenis.

] Teise reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam*).

] Teisg apriboti duomeny tvarkyma.

"] Teise 1 duomeny perkeliamuma.

"1 Teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu.

(] Teis¢ reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindZiamas sprendimas.

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote, ir pateikite kuo daugiau informacijos, kuri leisty tinkamai
igyvendinti Jusy teise (-eS) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq, nurodykite, kokiy
konkreciai duomeny (pavyzdziui, 2021 m. x mén. x d. elektroninio laisko kopijq, 2021 m. x mén. x
d. vaizdo jrasq (x val. x min. — X val. x min.); jeigu norite istaisyti duomenis, nurodykite, kokie
konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netiksliis, jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jiisy asmens
duomenys, pateikite argumenty, kuriais grindziate nesutikimgq, ir nurodykite, dél kokio konkreciai
duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu norite jgyvendinti savo teise j duomeny perkeliamumag,
nurodykite, kokius duomenis pageidaujate perkelti, — ar j savo jrenginj, ar kitam duomeny
valdytojui, pastaruoju atveju nurodykite, kokiam):

PRIDEDAMA:

(Parasas) (Vardas, pavardé)



Asmens duomeny tvarkymo ir
duomeny  subjekty teisiy
igyvendinimo Kédainiy rajono
savivaldybés  kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso
4 priedas

Reagavimo j duomeny saugumo paZeidimus schema

Duomenu saugumo pazeidimo
nustatymas ir analizé

|

Ar pradéti reagavimo i duomenu
saugumo pazeidima procediira?

Ne

Taip
Apribojimas, Pranefimas
likvidavimas ir
atkiirimas ﬂ\
Pranesimas duomenu  PraneSimas PraneSimas
valdytojui nuo duomenu atsakingoms
subjektams

duomenu tvarkytojo

Duomenu saugumo
pazeidimo
dokumentavimas

> Procediros uzbaigimas

institucijoms




Asmens duomeny tvarkymo ir duomeny
subjekty teisiy jgyvendinimo

Kédainiy rajono savivaldybés kontrolés ir
audito tarnyboje tvarkos apraso

5 priedas

(Asmens duomeny saugumo paZzeidimy Zurnalo forma)

Kédainiu rajono savivaldvbés Kontrolés ir audito tarnyba

(duomeny valdytojas)

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU ZURNALAS

Eil.
Nr.

Pazeidimo
prieZastis,
kas jvyko ir
kokie
asmens
duomenys
paZeisti

Pazeidimo
poveikis ir
pasekmés

Taisomieji
veiksmai
(techninés
priemonés),
kuriy buvo
imtasi

Priezastys dél su PaZeidimu susijusiy
sprendimy priémimo (pvz., kodél duomeny
valdytojas nusprendé nepranesti apie
Pazeidima VDAL ir (ar) duomeny
subjektui, t. y. kodél nusprendé, kad
tikétina, jog PaZeidimas negali sukelti
pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms, arba kokia salyga jvykdé, kuomet
pranesti apie PaZeidima duomeny subjektui
nereikia);

PraneSimo VDAI
pateikimo vélavimo
priezastys (jeigu
prane§img véluojama
pateikti ar
pranesSimas teikiamas
etapais)

Informacija, susijusi
su praneSimu
duomeny subjektui
(pvz., ar buvo
pranesta, kodél
nepranesta ir pan.)

Kita reik§minga
informacija susijusi su
Pazeidimu (pvz., kad
tyrimo metu nustatyta,
jog faktiskai Pazeidimo
nebuvo, o buvo tik
saugumo incidentas).
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