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KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KEDAINIY MIESTO SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Keédainiy rajono savivaldybés administracijos Kedainiy miesto senitinijos (toliau —
senitinija) veiklos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato senifinijos veiklos uzdavinius, funkcijas,
teises ir veiklos organizavima.

2. Seniilinija yra savivaldybés biudzetinés istaigos — Keédainiy rajono savivaldybes
administracijos (kodas 188768545, adresas: J. Basanaviciaus 36, LT-52788 Kédainiai) filialas,
veikiantis tam tikroje Keédainiy rajono savivaldybes teritorijos dalyje. Senitinija néra juridinis asmuo.
Senitinijos kodas — 188609888.

3. Senitinijos steigéja yra Keédainiy rajono savivaldybés taryba (toliau — savivaldybes taryba).
Senilinijos aptarnaujamos teritorijos ribas, buveing nustato savivaldybés taryba.

4. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos savivaldos
istatymu, Civiliniu kodeksu, kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, savivaldybes tarybos
sprendimais, Keédainiy rajono savivaldybés administracijos (toliau — savivaldybes administracija)
veiklos nuostatais, mero potvarkiais, Kédainiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
(toliau — savivaldybés administracijos direktorius) jsakymais, Kitais teises aktais ir $iais nuostatais.

5. Seniiinija turi dokumenty blankus, herbinius antspaudus su valstybés ir savivaldybes
herbu. Senitinija turi sgskaitas banke, identifikavimo koda.

6. Senilinijos paskirtis — spresti jos kompetencijai priklausanéius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas viesojo
administravimo funkcijas.

II SKYRIUS
SENIUNIJOS, SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Svarbiausieji senitinijos uzdaviniai jai priskirtoje teritorijoje:

7.1. administruoti vieSyjy paslaugy teikima ir teikti administracines paslaugas seniiinijos
aptarnaujamoje teritorijoje;

7.2. stiprinti bendruomeninius rysius ir skatinti gyventojus dalyvauti vietos savivaldos
procese;

7.3. siekti gyventojy socialinés ir ekonominés gerovés;

7.4. vykdyti vie$ajj administravima, jgyvendinti valstybeés ir savivaldybés institucijy priimtus
teisés aktus.

8. Senitinija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius, vykdo Sias funkcijas:

8.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos nedeklaravu-
siy asmeny apskaita, iSduoda senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos Respublikos



gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus kitus faktine
padét] patvirtinan¢ius dokumentus;

8.2. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy pra-
nesimus apie medZiojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy rsiy laukiniy gyviiny padaryta zalg ir teikia
duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

8.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu senifinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy priezitirg;

8.4. dalyvauja organizuojant viesyjy paslaugy teikimg ir (arba) prizitirint, kaip teikiamos vie-
Sosios paslaugos, teikia pasililymus savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo geri-
nimo arba savivaldybés tarybos sprendimu pati teikia Sias paslaugas;

8.5. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

8.6. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

8.7. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy iSmoky, pasalpy mokéjima bei
kontrole;

8.8. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo sglygy patikrinimo akta, teikia savivaldybés administracijai sitilymus dél sociali-
nes paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos budy;

8.9. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir $eimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy ko-
ordinavima ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis $eimomis;

8.10. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus savival-
dybes teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

8.11. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamenta, savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus:

8.12. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir biisty, kitus
visuotinius suraSymus;

8.13. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiline sauga;

8.14. teises akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas zemés
tikio srityje:

8.15. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros stra-
tegijas;

8.16. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

8.17. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

8.18. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka priima pareiskéjy, kurie kreipiasi dél socialines
paramos mokiniams skyrimo, praSymus ir kitus dokumentus. Formuoja pareiskéjy bylas;

8.19. telkia socialinius partnerius Seimy ir vieny gyvenanciy asmeny socialinéms problemoms
spresti;

8.20. administruoja ir priZzifiri senifinijos apskaitoma savivaldybeés socialinj biistg, kontroliuoja
kaip nuomininkai vykdo nuomos sutartis;

8.21. dalyvauja rengiant ir vykdant mobilizacija, demobilizacija, priiman&ios $alies parama;

8.22. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka valdo, naudoja ir disponuoja savivaldybes
administracijai patikéjimo teise perduota ir senifinijoje apskaitomg turta;

8.23. priziari, kad biity tinkamai saugomas ir eksploatuojamas savivaldybés arba savivaldybei
panaudos, pasaugos, nuomos ir kitomis sutartimis, patikéjimo teise perduotas turtas, esantis seniiinijai
priskirtoje teritorijoje;

8.24. pagal savivaldybés administracijos jgaliojima ir vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu senifinijai reikalingoms prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti i3 senitinijai
skirty savivaldybés biudZeto lé3y organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, rengia pirkimo
dokumentus, su nugalétojais sudaro sutartis ir kontroliuoja sutar¢iy vykdyma;



8.25. rapinasi tinkamu savivaldybei nuosavybés teise priklausanciy pastaty, patalpy,
komunalinio tkio objekty, kity statiniy eksploatavimu ir pagal patvirtintas islaidy samatas
organizuoja su jy priezitira susijusius darbus;

8.26. vykdo savivaldybes institucijy sprendimus, susijusius su senitinijos teritorijoje esangiy
zeldyny ir zeldiniy apsauga, pertvarkymu ir prieZitira, naujy zeldiniy veisimu;

8.27. vadovaudamasi Savivaldybeés tarybos patvirtintomis taisyklemis, isduoda leidimus kasti,
prekiauti, renginiams organizuoti;

8.28. vykdo Kkitas teises aktuose nustatytas funkcijas.

9. Senilinijos senifinas:

9.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso
nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina senifinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems
testamentams prilyginamus testamentus. Senilinas notarinius veiksmus atlieka Senitinijos patalpose.
Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose seniiinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas
asmuo del svarbios priezasties negali atvykti j senilinijos patalpas ir iSkviedia seniting | savo
gyvenamaja vietg;

9.2. teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia ir
kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir Zemeés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirtj (blidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

9.3. savivaldybes administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybes veiklos
plano projekty, rengia senifinijos metinio veiklos plano projekta ir §io plano jgyvendinimo ataskaita,
teikia juos svarstyti senitinijos seniinai¢iy sueigoje; supazindina senitinai¢ius ir vietos gyventojus su
patvirtintu senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaitg;

9.4. Saukia senilinaiCiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja 3ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybes ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos savivaldybés administracijos direktoriui;

9.5. informuoja senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais;

9.6. ne reCiau kaip karta per metus, paskelbia seniiinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams seniinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
iSplestinei senilinaiCiy sueigai; senilinaiGiy sueigos sprendima ir senifinijos metinio veiklos plano
lgyvendinimo ataskaitg teikia savivaldybés administracijos direktoriui, o senitinas — biudZetinés
istaigos vadovas — ir savivaldybés tarybai;

9.7. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su seniiinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojy viesaisiais reikalais susije¢ klausimai, arba jgalioja tai daryti kita
senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotojg, dirbantj pagal darbo sutartj;

9.8. organizuoja senitinijos veikla:

9.8.1. rengia senilinijos metinj veiklos plana, teikia $io plano projekts ir jo jgyvendinimo
ataskaita svarstyti senilinijos senilinai¢iy sueigoje, supazindina senifinai¢ius su savivaldybés tarybos
patvirtintomis programomis;

9.8.2. administruoja senitinijai skirtus asignavimus;



9.8.3. organizuoja Seniiinijos darba — paskirsto uzduotis ir kontroliuoja jy vykdyma bei atsako
uz senitinijai Siuose nuostatuose ir kituose teisés aktuose priskirty uzdaviniy ir funkeijy vykdyma;

9.8.4. teikia savivaldybeés administracijos direktoriui sitilymus dél klausimy, susijusiy su
senitnijos veikla, svarstymo savivaldybés institucijose;

9.8.5. organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy priimty sprendimuy, susijusiy su
senitinijos veikla, vykdyma;

9.8.6. pagal suteiktus jgaliojimus surao administraciniy nusizengimy protokolus, nagringja
administraciniy nusizengimy bylas;

9.8.7. teikia savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél savivaldybes saugomy
teritorijy ir kraStovaizdzio objekty prieziiiros;

9.8.8. teikia savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus dél viesyjy paslaugy teikimo
senilinijos teritorijoje;

9.8.9. informuoja savivaldybés administracija ar valstybés institucijas apie senidinijos
teritorijoje atsiradusj beseimininkj turta, teisés akty nustatyta tvarka imasi priemoniy turtui apsaugoti;

9.8.10. vykdo savivaldybes institucijy sprendimus, susijusius su senifinijos teritorijoje esanciy
savivaldybes keliy ir gatviy, aiks¢iy, taky prieziiira;

9.8.11. teikia sitilymus savivaldybés administracijos direktoriui dél senifinaitijy sudarymo
projekto, organizuoja senitinai¢iy rinkimus;

9.8.12. vykdo Kkitas teisés aktuose ir pareigybés apraSyme senitinui priskirtas funkcijas.

III SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES

10. Senitinija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi $ias teises:

10.1. gauti i§ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy valstybés tarnautojuy,
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, j strukttirinius padalinius nejeinangiy valstybes tarnautojuy,
Savivaldybés jstaigy, jmoniy ir organizacijy informacija, reikalingg savo funkcijoms vykdyti;

10.2. teikti pasililymus Savivaldybés merui, savivaldybés administracijos direktoriui
senilinijos kompetencijos klausimais;

10.3. kelti kvalifikacijg uz savivaldybés, valstybés biudzeto 1é3as, valstybés fondy ir kitas
valstybeés leSas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos norminiy akty nustatytos tvarkos;

10.4. dalyvauti savivaldybés institucijy, komisijy, darbo grupiy posédziuose, kai svarstomi
su senilinijos teritorijos bendruomenés gyvenimu susije klausimai;

10.5. pasitelkti valstybés ir savivaldybeés institucijy bei jstaigy specialistus ir nevyriausybiniy
organizacijy atstovus sprendziamoms problemoms nagrinéti ir spresti;

10.6. kitas Lietuvos Respublikos teisés aktuose isdéstytas teises.

IV SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS

I'l. Senitinija sprendZia jos kompetencijai priklausancius klausimus. Senifino sprendimai
iforminami jsakymais.

12. Senitinijos veikla organizuojama pagal senifinijos metinj veiklos plang. Seniiinija pavaldi
ir atskaitinga savivaldybés administracijos direktoriui.

I3. Senitnijos veikla finansuojama i$ savivaldybes biudZeto ir kity jstatymuose nustatyty 1&3y.
Senitinijos finansiné apskaita tvarkoma centralizuotai.



14. Senitinas yra senilinijos vadovas, senitinijai skirty asignavimy valdytojas. Jis yra karjeros
valstybes tarnautojas.

I5. Seniling — savivaldybés administracijos filialo vadova — j pareigas priima ir i3 jy atleidzia
Savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Vietos savivaldos jstatymu ir Valstybés
tarnybos jstatymu. Senilinui nustatoma 5 mety kadencija. Kadencijy skai¢ius néra ribojamas. I
senitino pareigas priimama konkurso biidu, isskyrus teisés aktuose numatytus atvejus.

16. Senitinijos pareigybes, nevirSydamas savivaldybés tarybos nustatyto didZiausio leistino
valstybes tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, skaiciaus ir savivaldybés darbo
uzmokescio fondo, tvirtina administracijos direktorius.

17. Seniting ir senitinijos karjeros valstybés tarnautojus | pareigas skiria ir i§ jy atleidzia
savivaldybés administracijos direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Senilinijos
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, priimami j darbg ir atleidziami i§ jo Darbo kodekso
nustatyta tvarka. Senilinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis
funkcijas reglamentuoja pareigybiy aprasymai.

I8. Senilinijos darbo tvarka, senilinijos darbuotojy kasmetiniy atostogy suteikima,
komandiruociy tvarka, pavadavima, kvalifikacijos kélimg ir kitus personalo klausimus reglamentuoja
savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisyklés.

19. Gyventojy pasiiilymai, pareiskimai bei skundai nagrin¢jami savivaldybés administracijos
direktoriaus nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Senitnija steigiama, likviduojama, jos teisinis statusas kei¢iamas savivaldybés tarybos
sprendimu, jvertinus senifinijos gyventojy nuomong. Nutraukus senitinijos veiklg, jos turtas bei
dokumentai perduodami savivaldybés administracijai ar kitiems savivaldybés tarybos sprendime
nurodytiems subjektams.

21. AtleidZiamas senilinas perduoda reikalus naujam senitinui arba kitam administracijos
direktoriaus jgaliotam asmeniui.

22. AtleidZiant seniling i uzimamy pareigy, senitinijos valstybés tarnautojy reikaly, turto ir
dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo ir priémimo aktu. Perdavimo ir priémimo akte bei jo
prieduose pateikiami svarbiausi duomenys, apibiidinantys senifinijos organizacine ir veiklos bukle,
isipareigojimus, prie akto pridedami senitinijoje esanciy dokumenty, Zzurnaly, byly ir senidinijai (jos
darbuotojams) priskirto turto aprasai.

23. Perdavimo ir priemimo aktg pasirado savivaldybés administracijos direktoriaus jsakyme
nurodyti asmenys. Aktas suraSomas dviem egzemplioriais: vienas egzempliorius atiduodamas
savivaldybes administracijos direktoriui, kitas — reikalus, dokumentus ir turt priiman¢iam asmeniui.
Reikalus, dokumentus ir turtg perdaves asmuo turi teise gauti akto kopija.

24. Informacija apie senitinijos veiklg skelbiama savivaldybés interneto svetainéje, senifinijos

patalpose arba skelbimy lentoje.




