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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS
[bookmark: _Hlk179212886]DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARIŲ SIUNTIMO Į KOMANDIRUOTES TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO 

2024 m. spalio 17 d. Nr. SP-335  
Kėdainiai


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 15 straipsnio 2 dalies 2¹ punktu, Kėdainių rajono savivaldybės taryba nusprendžia:
Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą (pridedama).
 




Savivaldybės meras				                     		













PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės tarybos
2024 m.                            d. sprendimu Nr.


[bookmark: _Hlk179267806]KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARIŲ SIUNTIMO Į KOMANDIRUOTES TVARKOS APRAŠAS 


I SKYRIUS 
BENDROSIOS NUOSTATOS 

1. Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) reglamentuoja Kėdainių rajono savivaldybės tarybos (toliau – Taryba) narių vykimo į komandiruotes Lietuvos Respublikos teritorijoje ir užsienyje informacijos pateikimo, sprendimo dėl Tarybos narių komandiruočių priėmimo, dokumentų įforminimo, komandiruočių ataskaitų pateikimo, išlaidų apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarką. 
2. Komandiruote laikomas Aprašo nustatyta tvarka įformintas Tarybos nario siuntimas pagal Kėdainių rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) mero potvarkį į nustatytą vietą atlikti darbo funkcijų, vykdyti tarnybinio pavedimo, atstovauti Savivaldybei Lietuvos Respublikos teritorijoje arba užsienyje. 
3. Tarybos nariai, vykstantys į komandiruotes, privalo laikytis Aprašo nuostatų. 
4. Tarybos narių komandiruočių išlaidos apmokamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. balandžio 29 d. nutarimu Nr. 526 „Dėl dienpinigių ir kitų komandiruočių išlaidų apmokėjimo“. 

II SKYRIUS 
TARYBOS NARIŲ KOMANDIRUOČIŲ DOKUMENTŲ PATEIKIMAS IR PARENGIMAS, KOMANDIRUOTĖS IŠLAIDŲ APMOKĖJIMAS 

5. Sprendimą dėl Tarybos nario siuntimo į komandiruotę priima Savivaldybės meras. Savivaldybės mero sprendimas įforminamas potvarkiu. Kai meras dėl atostogų, laikinojo nedarbingumo, nusišalinimo ar kitų pateisinamų priežasčių laikinai neina savo pareigų, sprendimą dėl Tarybos nario siuntimo į komandiruotę priima vicemeras.
6. Kai sprendimas dėl Tarybos nario siuntimo į komandiruotę susijęs su Savivaldybės mero privačiais interesais, jam nusišalinus nuo interesų konfliktą keliančio sprendimo rengimo, svarstymo ar priėmimo, klausimą sprendžia vicemeras. 
7. Tarybos nario prašymas (1 priedas) dėl komandiruotės turi būti pateiktas ne vėliau kaip likus 5 darbo dienoms iki išvykimo į komandiruotę. 
8. Tarybos narys, pageidaujantis vykti į komandiruotę, pateikia Savivaldybės merui prašymą ir papildomus dokumentus, pagrindžiančius komandiruotės tikslą ir kitas aplinkybes. 
[bookmark: _Hlk179267794]9. Prašymai registruojami Savivaldybės administracijos Bendrajame skyriuje. 
10. Savivaldybės meras paveda Savivaldybės administracijai organizuoti Tarybos nario komandiruotę. 
11. Siunčiamam į komandiruotę Tarybos nariui gali būti išmokamas 100 procentų komandiruotės dienpinigių avansas, jeigu Tarybos nario prašymas dėl komandiruotės yra pateiktas Aprašo 7 punkte nurodytu terminu. 

III SKYRIUS 
KOMANDIRUOČIŲ ATASKAITŲ PATEIKIMO IR ATSISKAITYMO UŽ KOMANDIRUOTES TVARKA 

12. Grįžę iš komandiruotės, Tarybos nariai privalo per 3 darbo dienas parengti ir užregistruoti komandiruotės ataskaitą (2 priedas) – nurodyti komandiruotės tikslą, atliktas užduotis, nagrinėtus klausimus, gautą informaciją ir kita. 
13. Komandiruotės ataskaitos pateikiamos Savivaldybės merui ir perduodamos Tarybos posėdžių sekretoriui paskelbti Savivaldybės interneto svetainėje. 
14. Savivaldybės administracijos Bendrasis skyrius parengia komandiruotės išlaidų nurašymo aktą (3 priedas), kurį pasirašo į komandiruotę vykęs Tarybos narys. Šį aktą tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius. Tarybos narių komandiruočių išlaidų nurašymo aktai registruojami Savivaldybės administracijos dokumentų valdymo sistemoje DBSIS ir pateikiami Apskaitos skyriui. 
15. Tarybos narys, grįžęs iš komandiruotės, privalo per 3 darbo dienas pateikti Savivaldybės administracijos Apskaitos skyriui komandiruotėje patirtas išlaidas patvirtinančius dokumentus, nurodyti atsiskaitomosios banko sąskaitos, į kurią turėtų būti pervesta patirtų komandiruotės išlaidų kompensacija, numerį, gavėjo vardą ir pavardę. Dokumentai gali būti pateikiami ir dokumentų valdymo sistemoje DBSIS. Nepateikus išlaidas pagrindžiančių dokumentų nustatytais terminais, komandiruotės išlaidos nekompensuojamos, išskyrus atvejus, kai dokumentų nebuvo įmanoma pateikti laiku dėl objektyvių priežasčių (Tarybos nario nedarbingumas, atostogos ir pan.), tačiau tokiu atveju dokumentai turi būti pateikiami ne vėliau kaip iki kito mėnesio 10 dienos. 
16. Tarybos narys komandiruotėje visas išlaidas apmoka asmeniškai savo lėšomis (visos sąskaitos faktūros turi būti išrašytos asmeniškai Tarybos nariui). Grįžusiam iš komandiruotės ir laiku pateikusiam Apskaitos skyriui patirtas išlaidas įrodančius dokumentus Tarybos narui per 10 darbo dienų, bet ne vėliau kaip artimiausią atlygio už darbą mokėjimo dieną, sumokama komandiruotės išlaidų kompensacija. 
17. Įvertinęs ir apskaičiavęs komandiruotės išlaidas, Apskaitos skyrius parengia avansinę apyskaitą, kurią pasirašo į komandiruotę vykęs Tarybos narys, avansinę apyskaitą parengęs Apskaitos skyriaus  darbuotojas ir šio padalinio vedėjas. 

IV SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS 

18. Komandiruočių organizavimo dokumentai įtraukiami į apskaitą ir saugomi dokumentų valdymą reglamentuojančių teisės aktų nustatyta tvarka. 
19. Komandiruočių išlaidų apmokėjimą kontroliuoja Kėdainių rajono savivaldybės Kontrolės ir audito tarnyba.
20. Aprašas gali būti keičiamas Tarybos sprendimu. 

________________________________ 
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Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 
2024 m.                        d. sprendimo Nr. 
1 priedas 



(Tarybos nario vardas, pavardė) 

Kėdainių rajono savivaldybės merui 



PRAŠYMAS LEISTI VYKTI Į KOMANDIRUOTĘ 
202___-___-___ 
Kėdainiai

Prašau (-ome) komandiruoti mane (mus) 202___ m. ____________________________ d. į 
_______________________________________________________________________________________________________________________. 
(nurodyti šalį, miestą ir komandiruotės tikslą) 
Prašau (-ome) apmokėti šias preliminarias išlaidas: 
dienpinigius – __________ Eur; 
apgyvendinimo išlaidas – ____________ Eur; 
draudimo išlaidas – _________ Eur; 
susisiekimo išlaidas __________ Eur; 
kitas su komandiruote susijusias išlaidas – ___________ Eur. 
Preliminari bendra komandiruotės išlaidų suma – ____________ Eur. 
Komandiruotės išlaidas prašau (-ome) apmokėti iš __________________________________ 
(nurodyti, iš kokių lėšų bus mokamos komandiruotės išlaidos) 
(priemonė ____________). 
(įrašyti kodą) 
PRIDEDAMA: 
1. _______________________________________________________________________. 
(pridėti papildomus dokumentus – pakvietimą, renginio programą ir kt.) 
2. _______________________________________________________________________. 



____________        ____________________
(parašas)                                          (vardas, pavardė) 

________________ 


Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 
2024 m.                        d. sprendimo Nr. 
2 priedas 

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARYS 
_________________________________________ 
(Tarybos nario vardas, pavardė) 
Kėdainių rajono savivaldybės merui 



KOMANIDRUOTĖS Į __________________________ ATASKAITA 
(komandiruotės vieta) 
_____________________ 
(data) 

Komandiruotės pagrindas 
______________________________________________________________________________ 
Komandiruotės laikas ir vieta 
______________________________________________________________________________ 
Komandiruotės tikslas 
______________________________________________________________________________
Komandiruotės metu įvykę susitikimai, aptarti (svarstyti) klausimai, informacija, suplanuotos veiklos ir kita 
______________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
Iš kokių lėšų finansuojama komandiruotė 
______________________________________________________________________________ 


Tarybos narys                                                 ____________                                           __________________________________ 
(parašas)                                                                  (vardas, pavardė) 

________________________ 


Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 
2024 m.                        d. sprendimo Nr. 
3 priedas 



(Įstaigos (padalinio) pavadinimas) 

TVIRTINU 
_________________________ 
(įstaigos vadovo pareigos) 
_________________________ 
(parašas) 
_________________________ 
(vardas, pavardė) 


KOMANDIRUOTĖS IŠLAIDŲ NURAŠYMO AKTAS 

___________________   Nr. _____________ 
(sudarymo data)                             (dokumento numeris) 


	Eil. Nr.
	Išlaidų pavadinimas
	Kiekis, vnt.
	Kaina, Eur
	Suma, Eur
	Pastabos

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	





Į komandiruotę vykęs Tarybos narys                  ____________                          ___________________________________ 
                             (parašas)                                                           (vardas, pavardė) 


________________________ 
















Kėdainių rajono savivaldybės tarybai

AIŠKINAMASIS RAŠTAS
DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBOS NARIŲ SIUNTIMO Į KOMANDIRUOTES TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO 

2024 m. spalio       d.
Kėdainiai

Parengto sprendimo projekto tikslai:
Patvirtinti  Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą. 
Sprendimo projekto esmė, rengimo priežastys ir motyvai: 
Lietuvos Respublikos Seimas 2024 m. birželio 6 d. priėmė Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo Nr. I-533 15 straipsnio pakeitimo įstatymą Nr. XIV-2688. Minėtas įstatymas įpareigoja Savivaldybės tarybą patvirtinti Tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą, numatyti jame, kas turi įgaliojimus priimti sprendimus dėl savivaldybės tarybos narių komandiruočių, patvirtinti ataskaitų už tarnybines komandiruotes teikimo tvarką, apibrėžti kitus  komandiruočių klausimus. Teikiamu sprendimo projektu siekiama patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą, kuris nustatytų sprendimų dėl Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes priėmimo, komandiruočių išlaidų vykstančiam Tarybos nariui apmokėjimo, ataskaitų už tarnybines komandiruotes teikimo tvarką ir kitus su Tarybos narių komandiruotėmis susijusius klausimus.
Patvirtinus Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes tvarkos aprašą bus nustatyta sprendimų dėl Kėdainių rajono savivaldybės tarybos narių siuntimo į komandiruotes priėmimo, komandiruočių išlaidų vykstančiam Tarybos nariui apmokėjimo, ataskaitų už tarnybines komandiruotes teikimo tvarka ir aptarti kiti su Tarybos narių komandiruotėmis susiję klausimai, leisiantys tinkamai organizuoti Tarybos narių siuntimą į komandiruotes.
Lėšų poreikis (jeigu sprendimui įgyvendinti reikalingos lėšos):
Sprendimui įgyvendinti papildomai lėšų nereikės. 
Laukiami rezultatai:
Priėmus sprendimą bus priimtas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 15 straipsnio 2 dalies 2¹ punktą įgyvendinamasis teisės aktas. 
Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimas*
	Sritys
	Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimo rezultatai

	
	Teigiamas poveikis
	Neigiamas poveikis


	Ekonomikai
	
	

	Finansams
	
	

	Socialinei aplinkai
	
	

	Viešajam administravimui
	
	

	Teisinei sistemai
	
	

	Kriminogeninei situacijai
	
	

	Aplinkai
	
	

	Administracinei naštai
	
	

	Regiono plėtrai
	
	

	Kitoms sritims, asmenims ar jų grupėms
	
	



* Numatomo teisinio reguliavimo poveikio vertinimas atliekamas rengiant teisės akto, kuriuo numatoma reglamentuoti iki tol nereglamentuotus santykius, taip pat kuriuo iš esmės keičiamas teisinis reguliavimas, projektą. Atliekant vertinimą, nustatomas galimas teigiamas ir neigiamas poveikis to teisinio reguliavimo sričiai, asmenims ar jų grupėms, kuriems bus taikomas numatomas teisinis reguliavimas.



Tarybos posėdžių sekretorius 			Steponas Navajauskas
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