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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS                                                                                                                                           

DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SUDARYMO, VYKDYMO IR ATSKAITOMYBĖS TAISYKLIŲ PATVIRTINIMO 

2009 m. vasario 27 d. Nr. TS - 2 

Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 straipsnio 2 dalies 36 punktu, 4 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 5 punktu, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2001 m. gegužės 14 d. nutarimu Nr. 543 „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo taisyklių patvirtinimo“, Kėdainių rajono savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a :

1. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės biudžeto sudarymo, vykdymo ir atskaitomybės taisykles (pridedama).

2. Pavesti vykdyti sprendimą biudžetinių įstaigų vadovams, seniūnijų seniūnams ir taisyklėse išvardintiems departamentų ir skyrių vadovams.

Savivaldybės merė



Nijolė Naujokienė

                                         PATVIRTINTA

                                                                                     Kėdainių rajono savivaldybės tarybos

                                                                                     2009 m. vasario 27 d. sprendimu Nr. TS - 2

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SUDARYMO, VYKDYMO IR ATSKAITOMYBĖS TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kėdainių rajono savivaldybės biudžeto sudarymo, vykdymo ir atskaitomybės  taisyklės (toliau – taisyklės) nustato savivaldybės biudžeto (toliau – savivaldybės biudžetas) rengimo, tvirtinimo ir vykdymo procedūras, asignavimų valdytojų teises, pareigas ir atsakomybę.

2. Šiose taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos biudžeto  sandaros įstatymo sąvokas.

3. Savivaldybės biudžetui sudaryti ir biudžeto vykdymo ataskaitų rinkiniui rengti naudojamos finansų ministro patvirtintos formos ir Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių biudžetų pajamų ir išlaidų klasifikacija.

4. Savivaldybės biudžeto projekto rengimą ir vykdymą organizuoja ir savivaldybės biudžeto asignavimus administruoja Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktorius (toliau –Administracijos direktorius), vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtintomis valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo taisyklėmis, Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtinta strateginio planavimo metodika, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais.

5. Savivaldybės biudžeto teisinis pagrindas yra Kėdainių rajono savivaldybės tarybos priimti sprendimai dėl atitinkamų biudžetinių metų savivaldybės biudžeto patvirtinimo.

6. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų ir jiems pavaldžių įstaigų asignavimų panaudojimo teisinis pagrindas yra asignavimų valdytojų patvirtintos programų sąmatos. 


II. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO RENGIMAS IR TVIRTINIMAS

7. Biudžetas sudaromas ir tvirtinamas biudžetiniams metams.


8. Savivaldybės biudžeto projektas rengiamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymu, Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintais savivaldybių biudžetų finansiniais rodikliais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtintomis valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų sudarymo ir vykdymo taisyklėmis, Kėdainių rajono savivaldybės tarybos  patvirtintais strateginiais plėtros ir trimečiais veiklos planais, preliminariais trejų metų savivaldybės biudžeto maksimalių asignavimų pagrindiniais rodikliais, patvirtintomis socialinėmis, ekonominėmis, kultūrinėmis ir kitomis programomis, statistikos duomenimis, asignavimų valdytojų programų sąmatų projektais bei šia Tvarka. Savivaldybės biudžetas sudaromas taikant strateginio planavimo ir biudžeto sudarymo pagal programas principus, nustatytus savivaldybės  veiklos planų priežiūros sistemoje.

9. Kėdainių rajono savivaldybės taryba, tvirtindama savivaldybės biudžeto pajamas, numato:

9.1. lėšas iš valstybės biudžeto pagal Lietuvos Respublikos Seimo patvirtintas sumas;

9.2. pajamas prognozuojamas savivaldybės teritorijoje, surenkamas per valstybinę mokesčių inspekciją (iš to skaičiaus Administracijos planuojamos pajamos iš vietinės rinkliavos už komunalinių atliekų surinkimą ir tvarkymą, mokestis už pajamas, gautas iš veiklos, kuria verčiamasi turint verslo liudijimą, mokesčiai už aplinkos teršimą, valstybinius gamtos išteklius);

9.3. Administracijos sąskaitoje surenkamas pajamas, gautas už išnuomotą valstybinę žemę ir Valstybinio vidaus vandenų fondo vandens telkinius, už patalpų nuomą, atsitiktines paslaugas, įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose.

10. Savivaldybės biudžetinių įstaigų pajamos, gautos už teikiamas paslaugas, už patalpų nuomą ir įmokos už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose planuojamos pagal biudžetinių įstaigų parengtuose strateginiuose veiklos planuose numatomas pajamas.

11. Biudžetinės įstaigos kiekvienais metais iki birželio 30 d. parengia strateginius veiklos planus atitinkamose Administracijos direktoriaus patvirtintose formose ir pateikia kuruojantiems Administracijos padaliniams. Iki einamųjų metų spalio 1 d. Biudžeto ir finansų skyriui pateikia: 

11.1. ateinančių metų programų sąmatų projektus ir  išlaidų paskaičiavimus pagal Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimais patvirtintas programas  finansų ministro patvirtintose formose;

11.2. išlaidos planuojamos, atsižvelgiant į kreditorinius įsiskolinimus ir kitus rodiklius, kurie būtini išlaidoms apskaičiuoti;

11.3. įstaigų vadovai  atsako už teisingą  programų sąmatų projektų sudarymą.

12. Biudžeto ir finansų skyrius:

12.1. tikrina, ar asignavimų valdytojų programų sąmatų projektuose pateikti skaičiavimai yra tikslūs, ar ekonomiškai ir taupiai naudojamos lėšos;

12.2. paskaičiuoja asignavimų valdytojams išlaidas savarankiškoms funkcijoms vykdyti pagal atskirus straipsnius (šildymo, elektros, vandens,  spaudinių, medikamentų, ryšių, transporto, aprangos, kitų prekių, kitų išlaidų) pagal  Administracijos direktoriaus įsakymu patvirtintas išlaidų normas,  kreditorinius įsiskolinimus ir kitus rodiklius, kurie būtini išlaidoms apskaičiuoti;

12.3. paskaičiuoja asignavimų valdytojams mokinio krepšelio lėšas pagal Vyriausybės patvirtintą moksleivio krepšelio ir sutartinių moksleivių apskaičiavimo metodiką;

12.4. paskaičiuoja neformaliojo vaikų švietimo mokykloms, t. y. Dailės, Kalbų, Muzikos ir Sporto asignavimus darbo užmokesčiui, įnašams socialiniam draudimui ir išlaidoms prekėms ir paslaugoms. Dalis paskaičiuotų išlaidų dengiama iš gautų pajamų už teikiamas paslaugas ir įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose, likusi – iš planuotų pajamų savarankiškoms funkcijoms atlikti;

12.5. paskaičiuoja asignavimų valdytojams išlaidas valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti   pagal šakinių ministerijų patvirtintas metodikas.

13. Statybos ir komunalinio ūkio, Architektūros ir urbanistikos skyriai iki einamųjų metų spalio 1 d. pateikia prioritetinių objektų sąrašą ir pagrįstai paskaičiuotą lėšų poreikį  savivaldybės investicijų  programos projektui.

14. Strateginio planavimo ir investicijų skyrius iki einamųjų metų spalio 1 d. pateikia išorinę paramą gaunančių projektų sąrašą ir poreikį daliniam finansavimui gauti iš Europos Sąjungos.


15. Turto valdymo ir keleivių vežimo organizavimo skyrius iki einamųjų metų  spalio 1 d.:

15.1. pateikia lėšų poreikį pagal Lietuvos Respublikos transporto lengvatų įstatymą mokinių važiavimo, savivaldybės teritorijoje esančių švietimo, sveikatos priežiūros, socialinių paslaugų, kultūros ir meno įstaigų darbuotojų ir lengvatas turinčių  keleivių išlaidoms kompensuoti;

15.2. planuoja privatizavimo fondo pajamas, gautinas už privatizuotą savivaldybei nuosavybės teise priklausantį turtą.

16. Aplinkosaugos skyrius planuoja Aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos lėšas pagal Lietuvos Respublikos savivaldybių aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos įstatymą ir Kėdainių rajono savivaldybės strateginį veiklos planą.
 

17. Biudžeto ir finansų skyrius sudaro biudžeto projektą  pagal strateginio veiklos plano programas, asignavimų valdytojus, valstybės funkcinę ir ekonominę klasifikaciją iki einamųjų metų  lapkričio 1 d.

18. Administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo pateikia Kėdainių rajono savivaldybės tarybos komitetams ir Tarybai biudžeto projektą Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymo ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos reglamento nustatyta tvarka.

19. Kėdainių rajono savivaldybės taryba tvirtina biudžetą sprendimu, kuriame pagal Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymo nustatytą tvarką nurodoma:                    

19.1. bendra pajamų suma ir jų paskirstymas pagal pajamų rūšis;

19.2. bendra asignavimų suma ir jų paskirstymas asignavimų valdytojams programoms vykdyti. Asignavimai skiriami išlaidoms, iš jų – darbo užmokesčiui, ir turtui įsigyti.

20. Planuojamas pajamas savarankiškoms funkcijoms vykdyti Kėdainių rajono savivaldybės taryba tvirtindama biudžetą gali didinti arba mažinti.

21. Biudžetas tvirtinamas be deficito.

22. Kėdainių rajono savivaldybės taryba biudžetą patvirtina per du mėnesius nuo Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių biudžetų finansinių rodiklių įstatymo patvirtinimo (po paskelbimo „Valstybės žiniose“). Patvirtintas biudžetas ir Privatizavimo fondo sąmata pateikiami Lietuvos Respublikos finansų ministerijai.

III. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO PROGRAMŲ SĄMATŲ SUDARYMAS IR ASIGNAVIMŲ NAUDOJIMAS

23. Kėdainių rajono savivaldybės tarybai patvirtinus biudžeto asignavimus, asignavimų valdytojai sudaro biudžeto programų sąmatas finansų ministro patvirtintose formose pagal programas, valstybės funkcijas ir išlaidų ekonominės klasifikacijos kodus. 

24. Sąmatas sudaro kiekvienas asignavimų valdytojas, taip pat kiekviena jam pavaldi biudžetinė įstaiga ir kiti subjektai ne vėliau kaip per 10 darbo dienų po biudžeto patvirtinimo.  Programų sąmatas pasirašo  biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų vadovai ar jų įgalioti asmenys ir patvirtina antspaudu. Asignavimų valdytojas tvirtina pavaldžių biudžetinių  įstaigų ir  kitų   subjektų    išlaidų sąmatas. Jeigu išlaidų  sąmatos laiku nepatvirtinamos, asignavimų valdytojo asignavimai kiekvieną mėnesį  negali viršyti 1/12 praėjusių metų atitinkamo biudžeto šiam asignavimų valdytojui  skirtų  lėšų.

25. Sudarydami programų sąmatas, asignavimų valdytojai turi užtikrinti, kad jų praėjusių metų įsiskolinimai pagal priimtus įsipareigojimus būtų padengti planuojamais metais, neviršijant tiems metams skirtų savivaldybės biudžeto asignavimų. 

26. Asignavimai iš savivaldybės biudžeto pervedami dengti tik toms išlaidoms, kurios numatytos  asignavimų valdytojų vykdomų programų sąmatose. Finansuojama  pagal patvirtintas programų sąmatas ir paraiškas. Negalima naudoti savivaldybės biudžeto lėšų (įskaitant ir papildomai skirtas tais metais) be patvirtintos programos sąmatos ir ne pagal sąmatą.

27. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai atsako už teisingą programų sąmatų sudarymą ir vykdymą, neviršijant patvirtintų asignavimų, už paskirtų asignavimų naudojimo teisėtumą, ekonomiškumą, efektyvumą ir rezultatyvumą.

IV. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO SPECIALIŲJŲ  PROGRAMŲ SĄMATŲ 

SUDARYMAS IR VYKDYMAS

28. Specialiąsias programas gali vykdyti asignavimų valdytojai, biudžetinės įstaigos, gaunančios pajamas atlikdamos funkcijas, numatytas jų veiklą reglamentuojančiuose teisės aktuose, įstaigos nuostatuose. Tokių pajamų įmokėjimo į savivaldybės biudžetą sumos nustatomos kiekvienam savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojui jų pateiktame atitinkamų metų specialiosios programos sąmatos projekte.  

29. Biudžetinių įstaigų pajamos, gautos atliekant funkcijas, numatytas jų veiklą reglamentuojančiuose teisės aktuose, įmokamos į savivaldybės biudžetą (Biudžeto ir finansų skyriaus administruojamą savivaldybės sąskaitą).

30. Asignavimų valdytojai, gaunantys pajamų atlikdami funkcijas, numatytas jų veiklą reglamentuojančiuose teisės aktuose, kasmet sudaro ir tvirtina specialiųjų  programų sąmatas. Specialiųjų programų sąmatos sudaromos ir tvirtinamos taisyklių 23-27 straipsniuose  nustatyta tvarka. Asignavimų valdytojai specialiųjų programų sąmatas rengia pagal kiekvieną finansavimo šaltinį (patalpų nuomą, atsitiktines paslaugas ir įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose) atskirai. Vienas sąmatos egzempliorius pateikiamas  Biudžeto ir finansų skyriui. 

31. Asignavimų valdytojai gautas pajamas už patalpų nuomą, atsitiktines paslaugas, įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose ir atliekų tvarkymą kaupia atskiroje sąskaitoje ir įmoka (išskyrus pajamas už atliekų tvarkymą) į savivaldybės biudžetą (Biudžeto ir finansų skyriaus administruojamą savivaldybės sąskaitą) kartą per mėnesį (mėnesio pabaigoje) arba per 3 darbo dienas, jeigu šios pajamos viršija 1000 (vieną tūkstantį) litų. 

32. Asignavimų valdytojai pajamas už komunalinių atliekų surinkimą iš atliekų turėtojų ir atliekų tvarkymą, gyvūnų (šunų, kačių) registravimą ir laikymą daugiabučiuose namuose bei leidimus atlikti kasinėjimo darbus savivaldybės viešojo naudojimo teritorijoje kartą per mėnesį (mėnesio pabaigoje) įmoka į Valstybinės mokesčių inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansų ministerijos sąskaitą.

33. Biudžetinės  įstaigos pajamų už patalpų nuomą, atsitiktines paslaugas ir įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose buhalterinę apskaitą organizuoja atskirai.

34. Biudžetinių įstaigų teikiamų paslaugų kainas ir tarifus nustato Kėdainių rajono savivaldybės taryba.

35. Pajamos už turto nuomą skiriamos įstaigos veiklai, pirmiausia – turto remontui.

36. Įmokos už išlaikymą ikimokyklinėse įstaigose skiriamos – mitybos išlaidoms.

37. Įmokos už išlaikymą socialiniuose centruose, slaugos namuose skiriamos įstaigų veiklai, t. y. profesinių grupių, susijusių su paslaugų teikimu, darbo užmokesčiui, valstybinio socialinio draudimo įmokoms, maitinimo, medikamentų, šildymo, elektros energijos, ryšių paslaugų išlaidoms, išlaidoms patalynei ir aprangai, transporto išlaidų daliai (susijusiai su socialinės globos teikimu), spaudiniams, kitoms prekėms (susijusioms su paslaugos gavėjo ir jį aptarnaujančio personalo poreikiais), vandentiekio ir kanalizacijos išlaidoms, kitoms paslaugoms (šiukšlių išvežimas, pensijų išmokėjimas, kirpimas). 

38. Įmokos už mokymąsi neformaliojo vaikų švietimo mokyklose, t. y. Muzikos, Dailės, Sporto, Kalbų ir Švietimo centre skiriamos šių įstaigų išlaidoms dengti (t. y. šildymui, elektros energijai, ryšių paslaugoms, vandentiekiui ir kanalizacijai) ir kitiems įstaigos poreikiams pagal atitinkamas specialiąsias programas.

39. Pajamos už atsitiktines paslaugas naudojamos įstaigų veiklos išlaidoms,  susijusioms su paslaugų teikimu, t. y. šildymui, elektros energijai, vandentiekiui ir kanalizacijai, prekių, turto įsigijimui.
 

40. Asignavimų valdytojai, pervedę lėšas į biudžetą, teikia paraišką Biudžeto ir finansų skyriui gauti lėšoms specialiosioms programoms vykdyti. Lėšos specialiosioms programoms vykdyti pervedamos pagal asignavimų valdytojų pateiktas mokėjimo paraiškas, bet negali viršyti sąmatoje patvirtintų pajamų. Paraiškos lėšoms gauti rengiamos, lėšos pervedamos  ir naudojamos taisyklių 55 straipsnyje nustatyta tvarka.

41.Asignavimų valdytojai neturi teisės pateikti mokėjimo paraiškų dėl tos sumos arba naudoti specialiajai programai tos sumos, kuri nebuvo įmokėta į savivaldybės biudžetą.

42. Įmokėtos į savivaldybės biudžetą viršplaninės  ir nepanaudotos ataskaitiniais metais specialiųjų programų pajamos grąžinamos iš savivaldybės biudžeto lėšų likučio  kitais metais jas įmokėjusiems asignavimų valdytojams. 
43. Visais atvejais specialiųjų programų finansavimas mažinamas faktiškai negautomis (palyginus su planu) pajamų sumomis.
44. Aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos lėšos naudojamos ir ataskaitą apie Specialiosios programos priemonių vykdymą teikia Apskaitos skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos savivaldybių aplinkos apsaugos rėmimo specialiosios programos įstatymu ir Lietuvos Respublikos aplinkos ministro patvirtinta ataskaitos teikimo tvarka.

V. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO VYKDYMAS 

45. Biudžeto ir finansų skyrius, vadovaudamasis patvirtintu biudžetu ir asignavimų valdytojų patvirtintomis programų sąmatomis, per 1 mėnesį po biudžeto patvirtinimo, sudaro metų ketvirčiais paskirstytą savivaldybės biudžeto pajamų ir finansavimo planą (išlaidų sąrašą) pagal asignavimų valdytojus, programas, valstybės funkcijas ir išlaidų ekonominę klasifikaciją. Savivaldybės pajamų ir finansavimo plano (išlaidų sąrašo) pajamų dalies paskirstymas ketvirčiais rengiamas suderinus su teritorine mokesčių inspekcija, atsižvelgiant į Administracijos, biudžetinių įstaigų pateiktus duomenis apie pajamas, gautas atliekant funkcijas, numatytas jų veiklą reglamentuojančiuose teisės aktuose, kurios pervedamos į biudžetą. 

46. Savivaldybės biudžeto pajamų ir finansavimo planą (išlaidų sąrašą) tvirtina Administracijos direktorius.

47. Asignavimų valdytojai asignavimus planuoja ketvirčiais, įvertinę darbo užmokesčio, atostoginių išmokėjimą, išlaidas šildymui, subsidijoms, kompensacijoms, statyboms ir kreditoriniam įsiskolinimui dengti.

48. Biudžeto apyvartos lėšos naudojamos biudžeto lėšų trūkumui dengti Kėdainių rajono savivaldybės tarybai tvirtinant ir tikslinant biudžetą bei specialiųjų programų nepanaudotų lėšų  likučiams grąžinti.


49. Savivaldybės biudžeto vykdymą ir kontrolę organizuoja Administracijos direktorius. Savivaldybės biudžeto kasos operacijų vykdymas organizuojamas per Lietuvos Respublikos kredito įstaigas.

50. Savivaldybės biudžeto pajamų ir patvirtintų biudžete programų finansavimą vykdo Biudžeto ir finansų skyrius.

51. Savivaldybės biudžetui priskirtus mokesčius, kitas įmokas ir rinkliavas teritorinė  valstybinė mokesčių inspekcija perveda į savivaldybės biudžeto sąskaitą kiekvieną darbo dieną.

52. Biudžeto ir finansų skyrius Kauno apskrities valstybinei mokesčių inspekcijai per 2 darbo dienas, mėnesiui pasibaigus, praneša apie į savivaldybės biudžeto sąskaitą tiesiogiai mokesčių mokėtojų pervestas įmokas.

53. Pajamos už valstybinės žemės nuomą pervedamos į savivaldybės biudžetą (Biudžeto ir finansų skyriaus administruojamą biudžeto sąskaitą) vieną kartą per mėnesį – paskutinę mėnesio darbo dieną.

54. Administracija einamaisiais metais teikia informaciją šakinėms ministerijoms apie skirtų valstybės biudžeto asignavimų panaudojimą pagal šių institucijų patvirtintus atsiskaitymo tvarkos aprašus.


55. Biudžeto ir finansų skyrius asignavimų valdytojų finansavimą vykdo pagal pajamų ir finansavimo planą (išlaidų sąrašą) ir asignavimų valdytojų pateiktas paraiškas. Paraiškos rengiamos pagal Administracijos direktoriaus patvirtintą formą. Į paraišką gali būti įrašytas lėšų poreikis tik toms priemonėms, kurios numatytos programose ir sąmatose bei yra faktinis poreikis joms apmokėti. Asignavimų valdytojai mokėjimo paraiškas rengia pagal išlaidas įrodančius dokumentus –  sąskaitas faktūras, sutartis, darbo užmokesčio, pašalpų ir kitus išmokėjimo žiniaraščius bei  kitus pateisinamuosius dokumentus. Rengiant paraiškas, būtina atsižvelgti į išlaidų paskirstymą ketvirčiais ir išlaidų funkcinę, ekonominę klasifikaciją. Gautas lėšas asignavimų valdytojai privalo naudoti tik toms reikmėms, kurios buvo nurodytos paraiškoje. Asignavimų valdytojai turi užtikrinti gautų lėšų panaudojimą pagal paraiškas. 

56. Paraiškas lėšoms gauti (atlikus darbus ir rangovui pateikus atliktų darbų aktus ir sąskaitas) iš specialios tikslinės dotacijos, patvirtintos savivaldybių biudžetams valstybės investicijų programoje numatytiems projektams finansuoti, pagal Finansų ministerijos nurodytą tvarką, teikia Apskaitos skyrius, pasirašo Administracijos direktorius ir Ekonomikos ir finansų departamento direktorius.

57. Privatizavimo fondo lėšos, skirtos iš valstybės Privatizavimo fondo, įrašomos į Apskaitos skyriaus atskirą sąskaitą.

58. Paraiškas Privatizavimo fondo lėšoms gauti, pagal Finansų ministerijos nurodytą tvarką, pasirašo Administracijos direktorius ir Ekonomikos ir finansų departamento direktorius.

59. Apyskaitiniam laikotarpiui pasibaigus, iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 15 dienos Apskaitos skyrius pateikia Finansų ministerijai Privatizavimo fondo ketvirčio, pusmečio ir metų biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo apyskaitą.

60. Biudžeto ir finansų skyrius iš biudžeto  sąskaitos   pagal   asignavimų  valdytojų pateiktus dokumentus gali pervesti  tiesiogiai tiekėjams už biudžetinėms įstaigoms atliktus darbus, paslaugas, pirktas prekes ir centralizuotai pervesti į surenkamąsias mokesčių administratorių sąskaitas įstaigoms priklausančias sumokėti gyventojų pajamų mokesčio ir socialinio draudimo įmokas. Atlikus mokėjimus, asignavimų valdytojui pranešama raštu ir įskaitomos lėšos.

61. Asignavimų valdytojai Europos Sąjungos finansinės paramos ir bendrojo finansavimo lėšas gali panaudoti tik Europos Sąjungos projektams ir programoms finansuoti.

62. Asignavimų valdytojai, kurie nėra biudžetinės įstaigos, finansuojamos pagal biudžeto patvirtintas programas ir pasirašytas lėšų naudojimo sutartis. Šie subjektai, atsiskaitydami už gautų lėšų programoms finansuoti panaudojimą, pateikia asignavimų valdytojui  programos finansavimo sutartyje nurodytus išlaidas pateisinimo dokumentus.

63. Parengtus dokumentus dėl lėšų pervedimo į asignavimų valdytojų sąskaitas ir kitus mokėjimo pavedimus  pasirašo Administracijos direktorius, Ekonomikos ir finansų departamento direktorius, Biudžeto ir finansų skyriaus specialistai.

64. Jeigu savivaldybės biudžetas laiku nepatvirtinamas, kiekvieno asignavimų valdytojo asignavimai iki biudžeto patvirtinimo kiekvieną mėnesį negali viršyti 1/12 praėjusių metų šiam asignavimų valdytojui skirtų asignavimų (išskyrus Europos Sąjungos finansinės paramos ir bendrojo finansavimo programas, kurioms asignavimai pervedami pagal sudarytas sutartis).

65. Asignavimų valdytojai ir jiems pavaldžių biudžetinių įstaigų ir kitų subjektų vadovai atsako už teisingą išlaidų sąmatų  sudarymą ir vykdymą,  neviršijant patvirtintų asignavimų sumų, už paskirtų asignavimų efektyvų, atitinkantį programoje numatytus tikslus, ir rezultatyvų naudojimą, už  atsiskaitymus su darbuotojais, mokesčių  administravimo įstaigomis laiku, už paslaugas pagal sutartinius įsipareigojimus ir biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinių rengimą ir pateikimą Biudžeto ir finansų skyriui laiku.

66. Jeigu nevykdomas savivaldybės biudžetas, tai yra gaunama mažiau pajamų savarankiškoms funkcijoms vykdyti negu buvo numatyta, asignavimai asignavimų valdytojams mažinami negautomis pajamomis ir finansuojami pagal šiuos prioritetus: darbo užmokestis, mokesčiai, socialinės išmokos, mityba, šildymas, elektros energija, ryšių paslaugos ir kitos išlaidos jeigu Kėdainių rajono savivaldybės taryba nenustato kitaip. 

VI. BIUDŽETO KEITIMAS 

67. Savivaldybės biudžetas keičiamas Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimu, kai: 

67.1. gaunama daugiau pajamų nei buvo planuota;

67.2. nevykdomas savivaldybės biudžeto pajamų planas;
67.3. nustatomos netekusios tikslinės paskirties asignavimų sumos;

67.4. asignavimų valdytojai pateikia prašymus ne dažniau kaip du kartus einamaisiais metais dėl asignavimų keitimo (t. y. perkelti lėšas iš vienos programos į kitą, iš vieno valstybės klasifikacijos kodo į kitą, pasikeitus darbo užmokesčiui, įsigijus turto);

67.5. asignavimų valdytojai pateikia prašymus ne dažniau kaip du kartus einamaisiais metais dėl pajamų ir asignavimų pasikeitimo už patalpų nuomą, teikiamas paslaugas, įmokas už išlaikymą švietimo, socialinės apsaugos ir kitose įstaigose.

68. Savivaldybės biudžeto asignavimus, gautus iš Finansų ministerijos pagal pažymą apie biudžeto pakeitimus arba pagal tikslinę paskirtį (Seimui priėmus įstatymus arba Vyriausybei priėmus nutarimus, dėl kurių tikslinamas savivaldybės biudžetas), Biudžeto ir finansų skyrius tiesiogiai perveda asignavimų valdytojams.   

69. Biudžeto ir finansų skyrius, vadovaudamasis Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimu dėl biudžeto pakeitimo, asignavimų valdytojams pateikia pranešimus apie asignavimų pakeitimą. Pranešimus pasirašo  Biudžeto ir finansų skyriaus vedėjas arba juos parengęs šio skyriaus specialistas. 
70. Asignavimų valdytojai, gavę pranešimą, atitinkamai tikslina programų sąmatas ir ne vėliau kaip per 10 darbo dienas jas pateikia Biudžeto ir finansų skyriui.

71. Įgyvendindami Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymo teises, prireikus keisti biudžeto patvirtintus ketvirčiams asignavimus pagal valstybės funkcinę  klasifikaciją, tą  pačią funkcinę grupę ir ekonominę klasifikaciją,  neviršydami patvirtintų bendrųjų asignavimų išlaidoms, asignavimų valdytojai Biudžeto ir finansų skyriui  pateikia motyvuotą prašymą ne vėliau kaip 15 dienų iki einamojo ketvirčio pabaigos. Asignavimai keičiami Administracijos direktoriaus įsakymu ne vėliau kaip 10 dienų iki atitinkamo ketvirčio pabaigos.

72. Asignavimų sumos darbo užmokesčiui yra maksimalios ir jų ekonomija gali būti naudojama pirmiausia įsiskolinimams dengti, ilgalaikiam ir trumpalaikiam turtui įsigyti,  įgyvendinamiems investicijų projektams finansuoti. Asignavimų valdytojai pateikia motyvuotus prašymus apie išlaidų perskirstymą Administracijos direktoriui. Sprendimą dėl asignavimų pakeitimo darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti priima Kėdainių rajono savivaldybės taryba.

VII. SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO VYKDYMO ATSKAITOMYBĖ

73. Metams pasibaigus, asignavimų valdytojai sąskaitose esančias biudžeto lėšas  grąžina į savivaldybės sąskaitą ne vėliau kaip gruodžio 31 dieną, išskirdami tikslinės paskirties lėšas. Likusios nepanaudotos tikslinės lėšos arba panaudotos ne pagal savo tikslinę paskirtį grąžinamos į savivaldybės biudžetą, jeigu įstatymais, Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimais  nenustatyta kitaip.

74. Gautas ir perduotas tikslines lėšas pagal tarpusavio atsiskaitymus tarp Kėdainių rajono savivaldybės ir Finansų ministerijos ir kitų savivaldybių Administracija įtraukia į savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinį.

75. Savivaldybės biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinį rengia Biudžeto ir finansų skyrius, remdamasis savivaldybės biudžeto apskaitos duomenimis – į savivaldybės biudžetą gautų pajamų ir savivaldybių asignavimų valdytojų pateiktomis biudžeto programų sąmatų vykdymo ataskaitų rinkiniais pagal Finansų ministro patvirtintas formas ir terminus. 

76. Asignavimų valdytojai biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius pagal Lietuvos Respublikos finansų ministro įsakymu patvirtintas formas pateikia Biudžeto ir finansų skyriui:

76.1. mėnesio – kiekvieną mėnesį  iki kito mėnesio 12 dienos;

76.2. ketvirčio  – pasibaigus ketvirčiui iki kito mėnesio  13 dienos;

76.3. metų – pasibaigus metams iki kito mėnesio 20 dienos.

77. Biudžeto ir finansų skyrius kiekvieną mėnesį Savivaldybės merui, Administracijos direktoriui teikia informaciją apie biudžeto pajamų vykdymą pagal pajamų rūšis, pažymą apie debetinį-kreditinį įsiskolinimą pagal asignavimų valdytojus ir išlaidų ekonominę klasifikaciją, skolinių įsipareigojimų būklę.

78. Biudžeto ir finansų skyrius pagal asignavimų  valdytojų pateiktus biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius sudaro bendrą biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinį pagal finansų ministro įsakymais patvirtintas formas ir nustatytu laiku pateikia Finansų ministerijai.

79. Finansų ministerijai teikiamus biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius ir pažymas pasirašo  Administracijos direktorius.    

80. Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba teikia Kėdainių rajono savivaldybės tarybai išvadą dėl pateikto tvirtinti  biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinio.

81. Savivaldybės metų biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinį tvirtina Kėdainių rajono savivaldybės taryba savo sprendimu, kuriame nurodoma:

81.1. bendra pajamų suma ir jų paskirstymas pagal pajamų rūšis;

81.2. pagal asignavimų valdytojus – bendra asignavimų suma, pagal patvirtintas biudžeto programas – asignavimai išlaidoms, iš jų darbo užmokesčiui ir turtui įsigyti.    

VIII. BIUDŽETINIŲ ĮSTAIGŲ  GAUNAMA FINANSINĖ PARAMA

82. Biudžetinės įstaigos vardu gauta negrąžintina finansinė parama (piniginės lėšos) laikoma atskiroje biudžetinės įstaigos sąskaitoje.

83. Gautoms paramos lėšoms paskirstyti biudžetinėje įstaigoje įstaigos vadovo įsakymu sudaroma komisija. 

84. Gautos paramos lėšos paskirstomos biudžetinės įstaigos nuostatuose nustatytiems uždaviniams ir funkcijoms įgyvendinti vadovaujantis Kėdainių rajono savivaldybės tarybos patvirtintomis savivaldybės biudžetinės įstaigos vardu gautos paramos skirstymo taisyklėmis.

85. Gautos paramos apskaita tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos įstatymu ir naudojama pagal atskirą biudžetinės įstaigos vadovo patvirtintą išlaidų sąmatą. Sąmata turi būti suderinta su paramos teikėju tuo atveju, kai sudaroma paramos teikimo sutartis, kurioje ši sąlyga numatyta.

IX. BIUDŽETINIŲ ĮSTAIGŲ  PAVEDIMŲ LĖŠOS, DEPOZITAI  IR KITOS LĖŠOS

86. Biudžetinių įstaigų pavedimų lėšos – tai lėšos, skiriamos socialiai remtiniems vaikams maitinti, moksleivių kelionės išlaidoms kompensuoti ir iš kitų biudžetinių įstaigų, juridinių arba fizinių asmenų gautos lėšos tam tikriems pavedimams vykdyti. Šios lėšos laikomos atskiroje banko sąskaitoje ir naudojamos pagal tikslinę paskirtį.

87. Jeigu biudžetinė įstaiga pavedimų lėšas gauna iš valstybės ir savivaldybės biudžetų asignavimų valdytojų, šios lėšos naudojamos pagal asignavimų valdytojų (lėšų gavėjų) patvirtintą biudžeto išlaidų sąmatą, nurodant lėšų paskirstymą pagal išlaidų ekonominę paskirtį.

88. Įvykdžiusi pavedimą, biudžetinė įstaiga pateikia lėšas pervedusiam asmeniui ataskaitą (biudžeto išlaidų sąmatos vykdymo ataskaitą ir buhalterinės apskaitos dokumentų, pateisinančių lėšų panaudojimą, kopijas ir grąžina nepanaudotų lėšų likutį, jeigu pavedimo davėjas nenurodo kitaip.

89. Biudžetinių įstaigų depozitinės lėšos laikomos atskiroje banko sąskaitoje ir esant tam tikroms  aplinkybėms grąžinamos asmenims arba organizacijoms, kurioms jos priklauso.

90. Biudžetinės įstaigos depozitus saugo  ribotą laiką:

90.1. lėšas, kurios turi būti grąžintos fiziniams asmenims, – 3 metus po šių lėšų grąžinimo sąlygose nustatyto termino;

90.2. lėšas, kurios turi būti grąžintos biudžetinėms įstaigoms, – iki metų pabaigos;

90.3. lėšas, kurios turi būti grąžintos kitiems juridiniams asmenims, – metus po šių lėšų grąžinimo sąlygose nustatyto termino.

91. Depozitoriams  nustatytu laiku neatsiėmus savo lėšų biudžetinės įstaigos perveda jas į atitinkamo biudžeto pajamas.

92. Kitos biudžetinių įstaigų lėšos – tai iš juridinių ir fizinių asmenų tam tikroms nenumatytoms biudžetinių įstaigų sąmatose išlaidoms dengti gautos lėšos. Šioms lėšoms priskiriamos įplaukos, gautos draudžiamajam įvykiui atsitikus, ankstesniais  biudžetiniais metais patirtų dalyvavimo renginių išlaidų kompensacijos, skelbiamų konkursų dalyvių mokesčiai ir kitos įplaukos, kurios nėra  gautos  kaip asignavimai. Šios lėšos pagal atskirą įstaigos vadovo patvirtintą sąmatą naudojamos įstaigos funkcijoms atlikti.

93. Biudžetinių įstaigų pavedimų lėšos, depozitai ir kitos lėšos įtraukiamos į apskaitą vadovaujantis finansų ministro patvirtintomis biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos taisyklėmis.

X. EUROPOS SĄJUNGOS FINANSINĖS PARAMOS IR BENDROJO FINANSAVIMO LĖŠŲ VALDYMAS

94. Savivaldybių biudžetų asignavimai, skirti su Europos Sąjungos lėšomis objektams arba programoms bendrai finansuoti, naudojami kaip nurodyta šių taisyklių VIII skyriuje.

95. Europos Sąjungos struktūrinių fondų lėšos administruojamos vadovaujantis Institucijų, atsakingų už Europos Sąjungos struktūrinių fondų lėšų administravimą, taisyklėmis ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais Europos Sąjungos struktūrinių  fondų lėšų administravimą.

96. Europos Sąjungos sanglaudos fondo lėšos administruojamos vadovaujantis Europos Sąjungos sanglaudos fondo lėšų administravimo Lietuvoje taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2001m.  rugpjūčio 24 d. nutarimu Nr. 1026 (Žin., Nr. 74-2596; 2004, Nr. 103-3777) ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais Europos Sąjungos sanglaudos fondo lėšų administravimą.

97. Europos Sąjungos lėšos (išskyrus lėšas, nurodytas šių taisyklių 56 ir 57 punktuose) administruojamos taip, kaip numatyta Europos Bendrijos ir Lietuvos Respublikos pasirašytose tarptautinėse sutartyse arba kituose teisės aktuose dėl atitinkamų Europos Sąjungos programų. 
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